REPUBLICA DE CHILE
GOBIERNO REGIONAL DE TARAPACA
DEPARTAMENTO JURIDICO

Aprueba Manual de Rendicién de Cuentas
del Fondo de Innovacién para Ia
Competitividad, FIC, ano 2023 vy sus
respectivos Anexos.

RESOLUCION EXENTAN® 3 12
IQUIQUE, 31 MAYS 2023
VISTOS:

1.- Las facultades contempladas en el DFL 1-
19175 que fija el texto refundido, coordinado, sistematizado y actualizado de la Ley
N° 19.175, Orgdnica Constitucional sobre Gobierno y Administracién Regional y la
Ley 18.267, y conforme a lo sefialado en las Resoluciones N° 7 de 2019 y N°14 de
2022, ambas de la Contraloria General de la Republica.

2- La Ley N° 21516, que aprobd el
Presupuesto del Sector PUblico para el afio 2023.

CONSIDERANDO:

1.- Certificado N° 592/2022, de fecha 27 de
diciembre de 2022, del Secretario Ejecutivo del Consejo Regional de Tarapacd, que
da cuenta de la aprobacién de la distribucion “Marcos Presupuestarios por
Subtitulos, item y Asignaciones del Programa 02 afio 2023".

2.- Certificado N° 117/2023, de fecha 29 de
marzo de 2023, del Secretario Ejecutivo del Consejo Regional de Tarapacd, que da
cuenta de los oficios informativos 389 y 390 de fecha 17 de marzo de 2023, del
Ejecutivo Regional, los cuales informan el Marco Presupuestario de los Recursos
disponibles del Fondo de Innovaciéon para la Competitividad FIC 2023; vy
Lineamientos y Directrices Estratégicos del Proceso de Asignacién de Recursos del
Fondo de Innovacién para la Competitividad FIC 2023, respecto de a los cuales no
hubo observacién alguna por parte del cuerpo colegiado.

3.- Resolucidon N° 29, de fecha 13 de febrero
de 2020, de la Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo.

4.- Resolucidén Afecta N° 01, de fecha 9 de
febrero de 2023, de la Subsecretaria de Economia y Empresas de Menor Tamafio;
y Subsecretaria de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacion.

5.- Oficio E320563/2023 de fecha 10 de marzo
de 2023, de la Contraloria General de la Republica.
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6.- Resolucion Exenta N° 296 de fecha 29 de
mayo de 2023, que aprobd las Bases y Anexos de Convocatoria Concurso Fondo
de Innovacién para la Competitividad FIC 2023, del Gobierno Regional de
Tarapaca.

7.- Memordndum N° 512, de fecha 30 de
mayo de 2023, de la Division de Presupuesto e Inversidn Regional, dirigido al jefe de
Auditoria Interna.

8.- Memordndum N° 47, de fecha 30 de mayo
de 2023, del Jefe de la Unidad de Auditoria Interna, dirigido a la Jefa del
Departamento Juridico, mediante el cual sugiere elaborar y dictar la resolucion
aprobatoria del Manual de Rendicién de Cuentas del Fondo de Innovacién para la
Competitividad, FIC, aio 2023 y sus respectivos Anexos, del Gobierno Regional de
Tarapaca.

9.- El Manual de Rendicién de Cuentas del

Fondo de Innovacion para la Competitividad, FIC, ano 2023 y sus respectivos
Anexos, del Gobierno Regional de Tarapacd.

RESUELVO

1°.- APRUEBESE el Manual de Rendicién de
Cuentas del Fondo de Innovaciéon para la Competitividad, FIC, ano 2023 y sus
respectivos Anexos, del Gobierno Regional de Tarapacd, cuyo texto se transcribe:

Manual de Rendicién de Cuentas
Fondos de Innovacién para la Competitividad (FIC) Afio 2023

F.N.D.R.
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1, PRESENTACION

El presente Manual de Rendiciones establece las normas que regularan las rendiciones de las
transferencias del Fondo de Innovacién para la Competitividad (FIC), por parte del Gobierno
Regional de Tarapaca a las organizaciones privadas o publicas segun sea el caso.

2. DEFINICIONES

Gastos Aceptados

Son aquellos gastos rendidos en actividades contenidas en la iniciativa aprobada que han sido
ratificados después del anlisis del gasto por parte de los profesionales de la Divisién Presupuesto e
Inversidn Regional (DIPREIN).

Gastos Observados

Son aquellos gastos rendidos que requieren una justificacion o respaldo indicado en el Manual de
Rendicion de Cuentas y/o informacién adicional.

Gastos Rechazados
Son aquellos gastos declarados y rendidos que:
* No se consideren pertinentes en la ejecucion de las actividades de la iniciativa.
e No tengan relacién con el presupuesto aprobado.
e No se ajusten a los Principios de Transparencia, Economia y Racionalidad del Gasto.
e Excedan el total aprobado para la partida a la cual se esté cargando. En este caso se
procederd a rechazar el excedente.
e Permanezcan observados al final de le ejecucidn del proyecto, segun lo indicado en el Punto
N°8 del presente Manual.

Aporte Pecuniario
Corresponde a toda contribucion de dinero realizado para la ejecucion de la iniciativa.

Aporte No Pecuniario o Valorizados

Corresponde a todo aquel aporte que se derive de la valorizacidn por el uso de bienes, infraestructura
y/o destinacién de recursos humanos, los cuales deberan ser respaldados mediante certificado
simple firmado y otro documento que estime pertinente el aportante para respaldarlo.

Costo Total de la Iniciativa
Corresponde a monto compuesto por el Aporte Fic, Aporte Propio y Aporte de Terceros, éste Gltimo
si corresponde.

3. GARANTIA

Para caucionar el fiel cumplimiento del proyecto adjudicado y previo a la transferencia de recursos,
la Entidades Ejecutoras Privadas deberdn entregar una Boleta de Garantia, Péliza de Seguro,
Certificado de Fianza o cualquier otro instrumento de facil y rapida ejecucidn, pagadero a la vista y
de cardcter irrevocable, por un monto ascendente al 100% de la primera remesa de recursos,
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correspondiente al Aporte FIC de la iniciativa, a la orden del Gobierno Regional de Tarapaca, RUT
72.223.100-7.

La vigencia de este instrumento serd igual al plazo de ejecucidn de la iniciativa aprobada mas 120
dias corridos, como minimo, contados desde la fecha de emisidn de la caucién, y cuya glosa debera
indicar lo siguiente: “Para garantizar el Fiel Cumplimiento de la iniciativa FIC (sefialar nombre de
iniciativa).”

En ningun caso se podrén realizar transferencias de nuevas remesas si éstas superan el monto de la
Garantia de Fiel Cumplimiento del Proyecto, salvo que se presente un nuevo instrumento de caucién
que complemente este monto hasta el valor de la remesa solicitada. Cabe destacar que esta garantia
es independiente y no reemplaza al instrumento que se debe presentar para caucionar el monto no
rendido de una transferencia anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 18 inciso 2°
de la Resolucidn N° 30/2015 de ta Contraloria General de la Republica.

En el caso que, el plazo de ejecucién del proyecto sea modificado, por cualquier motivo, la Entidad
Receptora deberd ajustar la vigencia de la Garantia a lo definido en el presente Punto N° 3.

El Gobierno Regional de Tarapaca procederd a ejecutar esta Garantia en caso de gue no se dé
oportuno, fiel y completo cumplimiento a la ejecucion del proyecto, a lo indicado en las Bases,
Convenio de Transferencia de Recursos, Manual de Seguimiento y Control Técnico y Manual de
Rendicion de Cuentas.

La Garantia sera devuelta una vez que el Gobierno Regional comunique el cierre técnico y financiero
del proyecto, ésta debera ser solicitada por la Entidad Ejecutora mediante un requerimiento formal.

Los Organismos Publicos quedardn excluidos de esta exigencia, segun dictamen 15.978 del afio 2010
de la Contraloria General de la Republica.

4. CUENTA CORRIENTE

Con la finalidad de administrar los recursos asignados, se solicitara a las Entidades Ejecutoras tanto
privadas como publicas, la creacion de una Cuenta Corriente exclusiva para el proyecto la cual debera
estar disponible y ser informada mediante oficio al Gobierno Regional antes de la primera
transferencia de recursos de proyecto.

Cabe sefialar, que el no cumglimiento, por parte de la Entidad Ejecutora, respecto de las obligaciones
de registro, inversiéon y cuenta documentada, impedird la entrega de nuevos recursos FIC para la
ejecucion de lainiciativa, sin perjuicio de que debera hacer total reintegro de los recursos o los fondos
no rendidos, observados o rechazados, que corresponda, cuando lo solicite el Gobierno Regional de
Tarapaca.
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5. TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

Posterior a la aprobacién de proyectos por parte del Gobierno Regional de Tarapaca y a la suscripcion
y sancion de los Convenios respectivos, corresponderd iniciar el proceso de transferencia de los
recursos financieros aprobados, lo cual se materializa de acuerdo con los procedimientos y tramites
necesarios que realiza el Gobierno Regional de Tarapacd para las creaciones de asignacion
presupuestaria correspondiente a cada unidad receptora de recursos publicos, segln lo sefialado en
la Ley de Presupuestos vigente y lo regulado en el Manual de Rendicién de Cuentas aplicable al
concurso. Cabe destacar que, por cada transferencia de recursos, la Entidad Ejecutora deberd enviar
mediante oficio el comprobante de ingreso y cartola bancaria correspondiente.

Se establece que para efectos de solicitudes de remesa la Entidad Ejecutora debera enviar un oficio
dirigido al Gobernador Regional, con atencién a la Divisién de Fomento e Industria (DIFOI), indicando
las razones por las cuales se estd realizando esta solicitud, adjuntando el programa de caja
actualizado.

La Division de Fomento e Industria (DIFOI) deberd emitir un pronunciamiento técnico a través de un
Memorandum dirigido a la Divisién Presupuesto e Inversién Regional (DIPREIN) para que esta realice
la evaluacién financiera, a fin de resolver conjuntamente si se procede hacer efectivo el
requerimiento.

No se entregaran nuevos fondos a rendir, cuando la rendicién se haya hecho exigible v la Entidad
Ejecutora no haya rendido cuenta de los fondos ya transferidos, salvo en casos debidamente
calificados y expresamente fundados por la Entidad Receptora.

En el caso de las entidades privadas, aun cuando no se haya rendido la remesa anterior, se podra
obtener |a siguiente, en la medida que se garantice, a través de vale vista, pdliza de seguro, depdsito
a plazo o de cualquier otra forma que asegure el pago de la garantia de manera rapida y efectiva, la
parte no rendida de |a cuota anteriormente concedida, debiendo fijarse un plazo para dicha rendicién
o para la ejecucién de esa caucion.

En el caso que la Entidad Ejecutora realice una solicitud de remesa y ésta no se pueda cursar, ya sea
por observaciones técnicas o financieras, la iniciativa no podré continuar su ejecucidon con recursos
propios o de terceros.

6. EJECUCION DE LA INICIATIVA Y VIGENCIA DEL CONVENIO DE TRANSFERENCIA

Respecto de la fecha de inicio de ejecucion de la iniciativa, el plazo de ejecucién comenzara a regir
desde la fecha en que el Gobierno Regional disponga de los recursos a la Entidad Ejecutora, ya sea
por;
e Fechaderetiro del cheque nominativo por parte de la Entidad Ejecutora en las dependencias
del Gobierno Regional,
e Fecha de la transferencia bancaria desde el Gobierno Regional a la Entidad Ejecutora,
e Fecha del depdsito bancario por parte del Gobierno Regional a la cuenta exclusiva de la
iniciativa de la Entidad Ejecutora.
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Para todos los efectos, la Vigencia del Convenio comprender3d;

» Fecha de Inicio; una vez tramitado el Ultimo acto administrativo que lo apruebe, y

» Fechade Término; 90 dias corridos posterior al término del plazo de ejecucion de la iniciativa,
periodo en el cual la entidad ejecutora deberd subsanar las observaciones técnicas y
financieras, reintegrar los saldos correspondientes a gastos no rendidos o rechazados de la
iniciativa y cualquier trémite para obtener el cierre del proyecto. Durante este periodo la
Entidad Ejecutora mantendra su responsabilidad frente al Gobierno Regional.

En el caso del no cumplimiento en lo indicado en los parrafos anteriores, el Gobierno Regional estard
facultado para poner término anticipado y/o realizar las acciones administrativas que correspondan
por incumplimiento del respectivo Convenio de Transferencia.

En el proceso de ejecucion, las Entidades Ejecutoras financiadas mediante recursos FIC Afio 2023,
deben tener disponibles toda la informacién asociada a la iniciativa, para efectos de supervision y
control por parte del Gobierno Regional de Tarapaca.

El Gobierno Regional de Tarapacs, a través de los funcionarios que designe, tendra la facultad de
supervisar y controlar las distintas fases de la ejecucién de la iniciativa, tantas veces sea necesario,
debiendo la entidad ejecutora dar todas las facilidades para permitir la inspeccién de la iniciativa
cuando asi se determine.

Nota: Esimportante sefialar que, para todos los efectos, la iniciativa se encuentra cerraday terminada
administrativamente cuando se ha cumplido con el cierre técnico y financiero de la Iniciativa, lo cual
serd debidamente comunicado a la Entidad Ejecutora.

7. INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS

En el caso de los Servicios Publicos, la Entidad Ejecutora deberd presentar:

e UnInforme de Rendicion de Cuentas mensual (Anexo N°1 Manual), dentro de los quince (15)
dias habiles administrativos siguientes al mes que corresponda, incluso respecto de aquellos
meses en que no exista inversidn de los fondos traspasados. Las Entidades Publicas deberan
rendir las transferencias otorgadas mediante respaldos en fotocopias.

En el caso del Sector Privado, la Entidad Ejecutora debera presentar:

e Un Informe de Rendicion de Cuentas mensual (Anexo N°1 Manual), en los plazos sefialados
en el respectivo acto que apruebe el Convenio de Transferencia. Si éste nada dice, debera
ser mensual, presentado dentro de los quince (15) dias habiles administrativos siguientes al
mes que corresponda. Las Entidades Privadas deberan rendir las transferencias otorgadas
mediante respaldos originales, salvo que la Contraloria General de la Republica, en casos
calificados y especificos, haya autorizado que la rendicion de cuentas sea respaldada con
copias o fotocopias debidamente autentificadas por el ministro de fe o el funcionario
autorizado para ello, conforme a lo dispuesto en los articulos 42 y 23 de la Resolucién N2 30,
de 2015, de su origen.
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En ambos casos, tanto para el Sector Publico como Privado, el Informe de Rendicién de Cuentas,
debera ser remitido al Gobierno Regional de la siguiente manera:

* Mediante Oficio dirigido a nombre del Gobernador Regiona!l de Tarapaca con atencién a la
Division de Presupuesto e Inversion Regional (DIPREIN) adjuntando el expediente fisico del
Informe de Rendicién de Cuentas, (Anexo N°1 Manual)

e Tanto el oficio como el informe, anteriormente sefialados deberan ser enviados en formato
PDF al correo electrénico de la Profesional de Inversiones a cargo del proyecto.

® Enviar en formato Excel, mediante correo electrénico el Informe de Rendicidn de Cuentas,
(Anexo N°1 Manual) y Programacién de Caja actualizado.

El Informe de Rendicién de Cuentas estara en condiciones de ser revisado, validado y/u observado,
una vez que se reciban en ambos formatos. En caso contrario, quedara pendiente de revisién hasta
su cumplimiento. Si existiera algun atraso en la presentacion de este informe, las razones de éste,
deberdn ser indicadas en el mismo oficio conductor.

Una vez revisados el Informe de Rendicién de Cuentas por la Divisién de Presupuesto e Inversion
Regional (DIPREIN), el Gobierno Regional de Tarapaca deberd informar mediante oficio a la Entidad
Ejecutora el estado de los gastos rendidos vy el saldo por rendir, los cuales pueden ser observados,
aprobados o rechazados.

Para todos los efectos vy sin perjuicio de lo sefialado en el parrafo anterior, todas las rendiciones de
cuentas generadas por las Entidades Ejecutoras de la iniciativa, estaran sujetas a lo establecido en la
Resolucién N2 30 de la Contraloria General de la Republica de fecha 11 de marzo de 2015, la cual fija
normas de procedimientos sobre rendicién de cuentas.

La presentacién del informe anteriormente mencionado deberd efectuarse en los formatos
establecidos por el Gobierno Regional. Estos NO podran ser modificados. El Gobierno Regional
procederd a enviar en formato digital los anexos indicados en el presente Manual una vez suscrito el
Convenio de Transferencia.

En el caso de No Existir avance en la ejecucion financiera en uno o mas meses por parte de la
iniciativa, la Entidad Ejecutora deberd emitir el informe correspondiente al mes sin ejecucidn,
indicando la leyenda “Sin Movimiento”, en el cuadro de “Observaciones” de la Planilla “Resumen de
Rendicién de Cuentas”.

Se consideraran vigentes los montos registrados e informados por el Gobierno Regional, mediante
oficio.

8. GASTOS OBSERVADOS

Se establece un plazo de 15 dias habiles, a contar del envio del oficio, a través de correo electrénico
al Encargado Financiero con copia al Jefe de Proyecto, por parte del Gobierno Regional, para subsanar

las observaciones en este sefialadas.

Posteriormente, una vez recibidas las aclaraciones, las cuales deberan ser enviadas a través de oficio
dirigido al Gobernador Regional, con atencién a la Division de Presupuesto e Inversién Regional
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(DIPREIN), en soporte papel, el gasto puede quedar en calidad de aprobado u observado, situacion
que sera comunicada de manera formal.

Al momento de contestar los gastos observados, la Entidad Ejecutora deberd adjuntar al oficio el
Informe de Respuesta a Observaciones (Anexo N°2 - 2.3 Manual), y los respaldos que las subsanen
deben hacer referencia al N° Correlativo del Gasto indicado en la Planilla Detalle de Rendicién de
Cuentas, en cada una de las hojas, para mayor orden y claridad en la revisién.

Al concluir la ejecucion del proyecto y una vez terminado el tramite correspondiente a la dltima
rendicién de cuentas por parte del Gobierno Regional, se emitird un oficio final informando las
observaciones que hayan guedado pendientes, durante la ejecucion del proyecto. Se establece un
plazo de 15 dias habiles a contar del envio del oficio, a través de correo electrénico al Encargado
Financiero con copia al Jefe de Proyecto, para contestar dicho documento. Una vez revisada esta
respuesta se procederd a rechazar aquellos gastos cuyas observaciones no fueron subsanadas y asi
determinar el reintegro de los fondos rechazados vy los no ejecutados.

9. TEM PRESUPUESTARIOS

Los recursos transferidos deben ser invertidos y/o utilizados exclusivamente, en los fines para los
cuales fueron asignados y aprobados por Resolucion del Gobernador Regional, bajo la definicién de
la iniciativa entregada por la institucién y por el Convenio de Transferencia de Recursos.

Los item Presupuestarios autorizados en las iniciativas que presenten las entidades postulantes seran
los siguientes:

a. Recursos Humanos
Comprende todos los gastos correspondientes a las remuneraciones y honorarios de
personas naturales, relacionadas al personal técnico y profesional contratado por el ejecutor,
vinculados directamente a las actividades del proyecto.

Los gastos asociados a este item deberan ser respaldados por la liquidacion de sueldo o la
boleta de honorarios correspondiente, ademas de los antecedentes que se detallan en el
Punto N2 14 del presente Manual.

De acuerdo a la naturaleza de la iniciativa, este item debe dar cumplimiento y reflejar el
cargo, funciones, perfil, responsabilidades, acciones correspondientes, y especificamente a
las horas destinadas al proyecto, lo anterior debe ser presentado en el “
del presupuesto.

Desglose de Partida”

En el caso que existiesen cambios en los integrantes del equipo de trabajo, se deberd notificar
mediante carta formal con 30 dias de anticipacion a su contratacidn, (adjuntando curriculum
del nuevo profesional) a la Division de Fomento e Industria (DIFOI), para validar el
cumplimiento del perfil de cargo descrito en el inicio de la iniciativa, quienes informaran
mediante Memorandum a la Divisién de Presupuesto e Inversion Regional (DIPREIN).
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A lo menos el 60% del equipo ejecutor del proyecto ya sean profesionales, técnicos y/o
administrativos, debe tener residencia en la Regidn de Tarapacd. Por contraparte, a lo més el
40% del equipo de trabajo podria no tener residencia regional.

El equipo de trabajo definido en el proyecto, podré participar en mas de 1 iniciativa vigente,
siempre y cuando la carga laboral no supere las 45 horas semanales, considerando para ello
las iniciativas FIC de periodos anteriores y las adjudicadas en el presente concurso.

Una vez iniciada la ejecucién de la iniciativa la entidad ejecutora debe presentar los
antecedentes curriculares de los profesionales a medida que se rindan los gastos asociados
a este item.

El total del item Recursos Humanos no debera superar el 50% del Aporte Fic, porcentaje que
puede ser distinto conforme a la naturaleza de éste, lo cual es analizado por la Comisién de
Evaluacién del Concurso.

La contratacién del Jefe del Proyecto y/o Director, Coordinador y Encargado Financiero,
correspondientes al item Recursos Humanos, debera realizarse a lo menos desde el segundo
mes de ejecucion del proyecto.

Cada iniciativa debe presentar un Jefe de Proyecto, a lo menos por media jornada.

La iniciativa no podrd contar con mas de dos cargos directivos (por ejemplo: Director, Director
adjunto o alterno, Jefe de Proyecto, y Jefe Técnico de Proyecto, entre otros).

La iniciativa debera contar con un profesional contratado, a lo menos, por media jornada
completa, definido especificamente para las labores relacionadas a las rendiciones de
cuentas, denominado, Encargado Financiero, con cargo al Aporte FIC.

Para efectos de dar cumplimiento al proceso de cierre financiero de la iniciativa vy
subsanacién de gastos observados, el ejecutor debera contar durante este proceso, con el
Encargado Financiero que formé parte del proyecto, financiado por la Entidad Ejecutora.

b. Gastos de Contratacién de Programa
En el presente item, se deberan incorporar y presupuestar todos los gastos directos de
operacion asociados a la ejecucidén y apoyo del proyecto, que permitan generar las
condiciones minimas necesarias tanto para su desarrollo, cumplimiento de objetivos y
obtencion de los productos comprometidos.

En este item se consideran gastos como: consultorias, alimentacion, alojamiento, bienes vy
servicios de consumo (combustible, peajes, material de oficina, material para coffee break,
material de aseo), traslados aéreos o terrestres, arriendos (vehiculos, equipos, oficinas vy
otros).

Se podran solicitar respaldos como fotografias, informes de desempefio, solicitudes de
cometido, informes de viaje y otros, dependiendo del origen del gasto. Los gastos asociados
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a este item deberan ser respaldados por facturas, boletas de honorarios o boletas de venta,
ademas de los antecedentes que se detallan en el Punto N2 14 del presente Manual.

Las instituciones que no cuenten con sede regional deberan instalar y habilitar una oficina
para fines administrativos, de forma independiente y exclusiva para el desarrollo del proyecto
en la regién. No se aceptara este tipo de arriendo, a aquellas instituciones que cuenten con
sede regional.

Para aquellas instituciones ejecutoras que cuenten o no con sede en la regién, dependiendo
del objetivo del proyecto, se analizard la pertinencia del arriendo de un espacio fisico para
actividades especificas.

c. Gastos de Inversion v Equipamiento
Consiste en la adquisicion de bienes, servicios y equipamiento destinado a la realizacion de
actividades necesarias para lograr los objetivos de |a iniciativa y que resulten indispensables
para el desarrollo de éstas. Cabe destacar que en ningln caso este tipo de adquisiciones
debe ser el objetivo de la iniciativa.

Se considerard como inversiones en tecnologia, implementacion y equipamiento, aquellos
gastos en bienes y servicios que subsisten después de terminada la ejecucidon del proyecto
como: maquinarias y/o instrumental de uso genérico, equipamiento tecnoldgico,
instalaciones, softwzre, hardware, mobiliario para oficinas o laboratorios, entre otras.

Todos los bienes adquiridos bajo esta categoria, con recursos Fic, una vez terminado el
proyecto, deben ser puestos a disposicion del Gobierno Regional de Tarapacé a través de un
oficio dirigido al Gobernador Regional de Tarapacd, con copia a la Division de Fomento e
Industrias (DIFQI), para gue, en representacion del Gobierno Regional, defina su ingreso a
inventario a nombre del Gobierno Regional de Tarapacd por medio de la Resolucion
respectiva o su destino a alguna institucién regional sin fines de lucro.

En todo caso el Gokierno Regional, podré autorizar la mantencion de la propiedad de los
bienes y servicios en la institucidon postulante, dictando una Resolucién respectiva, para lo
cual ésta debe presentar un Plan de Uso de los mismos bienes y servicios adquiridos, lo que
debera ser solicitadc por escrito dentro de un plazo de 60 dias corridos desde el término de
la ejecucion de la iniciativa.

Por lo anterior, durante la ejecucion del proyecto, la institucion postulante debera cuidar el
adecuado uso de los bienes y servicios y su mantenimiento, sea éste a través de los mismos
prestadores o proveedores de dichos bienes y/o mediante cauciones y/o garantias
respectivas, de manera de dar cumplimiento cabal a lo expresado precedentemente.

Los gastos asociados a este {tem deberan ser respaldados, por la fotografia del producto,
factura o boleta correspondiente, ademas de los antecedentes que se detallan en el Punto
N2 14 del presente Manual.

Las compras asociacas a este item deberan realizarse durante el 25% de la ejecucion del
proyecto, no obstanze, en caso de existir razones fundadas para que estas adquisiciones se
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efectlen posterior a este plazo, la Entidad Ejecutora deber4 solicitar autorizacién al Gobierno
Regional de Tarapaca para llevarlas a cabo.

d. Difusién

Para todo proyecto, se exigirad establecer acciones o productos comunicacionales con el
propdsito de dar a conocer a nivel regional y nacional, sus objetivos, productos y/o
resultados, impactos, logros u otros de la iniciativa.

Para dar cumplimiento a lo indicado en el parrafo anterior, sera obligatorio implementar, a
lo menos, las siguientes acciones:

e}

Plan de difusidn, definiendo a lo menos, objetivos, publico, objetivo, tipo de
informacidn a difundir, mecanismos, plan de accién y calendario.

En linea con lo anterior, se debe crear una pagina Web y consignar las redes sociales
a utilizar, las cuales deberan habilitarse durante el primer trimestre de ejecucién de
la iniciativa.

Sera obligatorio para las entidades ejecutoras que toda actividad de difusidn sea
financiada o no con aporte FIC, incorpore el logo del Gobierno Regional de Tarapacs,
el logo del Consejo Regional de Tarapacd, ademas de incorporar la frase: “Proyecto
Financiado por el Gobierno Regional de Tarapaca y su Consejo Regional a través del
Fondo de Innovacién para la Competitividad FIC”, e indicar el auspicio del proyecto
segun corresponda (www.goretarapaca.gov.cl).

Cuando las iniciativas realicen difusién a través de medios de comunicacion, deben
mencionar que se trata de una iniciativa financiada por el Gobierno Regional de
Tarapaca y su Consejo Regional a través del Fondo de Innovacidn para la
Competitividad FIC. Esto es obligatorio, tenga o no costos asociados a la iniciativa.

La entidad ejecutora debera remitir al Departamento de Comunicaciones con la
debida antelacién el material grafico a implementar en las actividades que se realicen
como seminarios, cursos, actos, entre otros, para su revision y validacidn, conforme
a las normas gréficas definidas. Asimismo, en esta instancia se deberan realizar las
coordinaciones necesarias para la definicién de las fechas de realizacion de estos
actos, si correspondiere, conforme a la agenda del Gobernador y del equipo de la
Divisién de Fomento e Industria u otros profesionales del Gobierno Regional.

La entidad ejecutora debera remitir la invitacién, a lo menos con 3 dias habiles de
anticipacién a la fecha de realizacion de la actividad, al Departamento de
Comunicaciones para efectos de agendar y coordinar la participacion y/o asistencia
de un representante o autoridad de parte de! Gobierno Regional de Tarapaci,
conforme asi lo defina. Lo anterior sin perjuicio de la participacién de los
profesionales de! GORE que ameriten conforme a la naturaleza de la iniciativa y
actividad definida.
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En el caso de las ediciones de libros, revistas o audiovisuales, no se podran utilizar
estos productos como plataforma de avisos comerciales o promocionar a otras
instituciones no vinculadas con el proyecto.

Todas las iniciativas adjudicadas, independiente de la difusién propia del proyectoy
segun la naturaleza de éste, deben considerar la confeccion e instalacién de un
letrero obligatoric (considerando el manual de normas graficas del Gobierno
Regional vigente al momento de su confeccidén o, en su defecto, cumpliendo las
exigencias que determine el Departamento de Comunicaciones al respecto), el cual
deberd estar ubicado en las oficinas o en el espacio fisico de desarrollo administrativo
o técnico del proyecto. El tamafio y materialidad del letrero, dependera de la
ubicacidn y espacios disponibles.

Para cada actividad y despliegue publico del proyecto, tales como talleres,
seminarios L eventos en general, el ejecutor deberd implementar la instalacion de
elementos de grandes dimensiones, siendo obligatorio a lo menos la utilizacion de
letras volumétricas y panel arafia de cuatro cuerpos del proyecto, que tengan por
objeto visibilizar la presencia del Gobierno Regional de Tarapacad y donde esta
considerado el Consejo Regional como la entidad que financia el proyecto, a través
del Fondo de innovacién para la Competitividad. El disefio de las letras volumétricas
y el panel arafia estaran publicadas en la seccién “Recursos Gréficos” de
Comunicacicnes en la pagina web del Gobierno Regional, ademas de considerar lo
siguiente:
= Las letras volumétricas deberdn fabricarse en estructura de madera y
revestimiento de fibra de vidrio, con terminaciones de pintura poliuretano,
enseémbladas en una tarima mévil con ruedas. Las medidas seran: minimo de
50x60x20cm. y maximo de 80x150x20cm.
® El panel arafia de 4 cuerpos debera tener las siguientes medidas como
minimo: 2,30 metros de alto x 3 metros de ancho.

El proyecto debe contar con los mecanismos tecnoldgicos y operativos pertinentes
para traducir los resultados del proyecto en productos tangibles, exponiblesy visibles
para la comunidad en general, a fin de establecer el despliegue del proyecto en ferias
de Innovacién, Workshops, encuentros y giras tecnoldgicas, entre otros.

Las compras de souvenirs o merchandasing deben incluir los logos del Gobierno
Regional de Tarapaca y de su Consejo Regional, incluyendo la imagen del proyecto
gue permita hacer mas amigable el segmento definido y el publico objetivo en
general, de los programas financiados con este Fondo de Innovacién para la
Competitividad, definido en conjunto a DIFOL.

Cada iniciativa debera destinar hasta un 10% del Monto Total del proyecto para actividades
de promocion y/o di“usién, con el propdsito de dar a conocer y fortalecer a nivel regional y

nacional, sus objetivos, actividades y principales resultados, entre otros aspectos del
proyecto, reforzandc asi los procesos de difusion y transferencia tecnoldgica.
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Para todos los efectos, las acciones antes descritas deberan ser coordinadas y validadas por
la Divisién de Fomento e Industria (DIFOI) en aspectos técnicos, Divisidn de Presupuesto e
fnversion (DIPREIN) en aspectos financiero y por el Departamento de Comunicaciones en lo
que se refiere al uso de texto, linea y normas graficas.

En este item se pueden consideran gastos como: servicios de publicidad (publicacién en
periddicos, radios, television, u otro similar, material audiovisual, insertos en medios
digitales, merchandising, desarrollo de eventos, disefio de material fisico y digital, promocién
en redes sociales u otros a proponer por la entidad ejecutora.

Los gastos asociados a este item deberan ser respaldados por, fotografias, contratos, informe
de actividades y otros, dependiendo del servicio realizado, ademads de la factura o boleta
correspondiente y los antecedentes que se detallan en el Punto N2 14 del presente Manual.

e. Transferencia Tecnoldgica

La transferencia tecnoldgica es un proceso donde el conocimiento y tecnologia se transfieren
al mercado o la sociedad, con el propdsito de generar valor. Los mecanismos de transferencia
tecnoldgica son diversos, entre los cuales se pueden mencionar, Investigacién asociativa,
gestion de activos de propiedad intelectual, creacién de empresa de Base Tecnoldgica,
asesoria o gestion tecnoldgica, talleres o cursos para transferir conocimiento y tecnologia,
entre otros. La utilizacidn de estos mecanismos dependera de la naturaleza del proyecto, la
tipologia de conocimiento, los resultados de la investigacion, asi como la orientacion hacia el
cumplimiento del propésito del proyecto, asi como a los beneficiarios finales.

Para dar cumplimiento a lo indicado en el parrafo anterior, serd obligatorio implementar, a
lo menos, las siguientes acciones:

o Definir el Plan de Transferencia Tecnoldgica del proyecto, identificando y
describiendo los mecanismos, objeto a transferir, receptores y actividades
asociadas a la transferencia tecnoldgica.

o Realizar una actividad de transferencia tecnoldgica dirigida a estudiantes de
ensefianza basica, media, universitarios u otros, o hacia instituciones publicas y/o
privadas, con cargo al aporte propio del ejecutor, que deberd ser definida en
conjunto a DIFOI.

o Elaborar una memoria que incorpore antecedentes; productos, resultados,
experiencia en el territorio, actividades, hitos, u otros de importancia obtenidos
durante la ejecucidn del proyecto. Dependiendo de la naturaleza del proyecto y
recursos disponibles, esta memoria debe ser preferentemente en formato digital
y seguir la linea gréfica del Gobierno Regional.

o Se debe separar adecuadamente la difusion de resultados de un proyecto,
respecto de la transferencia de los productos de esta.
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En este item se consideran gastos como: seminarios, talleres, capacitaciones, revistas, libros,
memorias, encuadernacidén y empaste de documentos.

Los gastos asociados a este item deberan ser respaldados por listas de asistencia, actas de
reuniones, invitacionzas, convocatorias, fotografias, contratos, informe de actividadesy otros,
dependiendo de la actividad realizada, ademas de la factura o boleta correspondiente y los
antecedentes que se detallan en el Punto N2 14 del presente Manual.

f. Gastos de Administracion
Este item considera gastos de caracter administrativo, siempre y cuando se relacionen de
manera directa con |3 ejecucién de las iniciativas que se trate y resulten necesarias para dar
cumplimiento a los fines previstos.

Las instituciones receptoras pueden utilizar hasta el 5% de los recursos transferidos del
Aporte Fic para financiar este item. Si al finalizar la ejecucion del proyecto, el monto rendido
es superior al 5% de monto total transferido, esta diferencia debera ser reintegrada por la
Entidad Ejecutora.

Los gastos asociados a este item deberan ser respaldados por facturas, boletas de honorarios
o boletas de venta, ademds de los antecedentes que se detallan en el Punto N2 14 del
presente Manual.

Cada uno de los items indicados anteriormente, deberdn estar desglosados en partidas
presupuestarias, debidamente cuantificadas, conforme al “Formato Flujo Financiero Aporte
Fic, Aporte Propio y Aporte Terceros” (Anexo N°10 Bases), y asi mismo, estas partidas
deberan estar descritas en cuanto a los gastos que generaran cada una de ellas en la columna
“Desglose de Partidas”.

El Gobierno Regional se reserva el derecho de solicitar, mensualmente, a la entidad
adjudicada, mayores antecedentes y respaldos en formatos y mecanismos que bajo su
competencia defina, con el objetivo de resguardar el correcto uso de los recursos y el fiel
cumplimiento de la ectividades y subactividades del proyecto.

10. APORTE PROPIO

Todas las instituciones, ya sean publicas o privadas, deberan presentar como Aporte Propio al menos
| "

el 10% del Costo Total de la Iniciativa, los cuales deberan ser informados en e
Financiero Aporte Fic, Aporte Propio y Aporte Terceros” (Anexo N°10 Bases).

Formato Flujo

Respecto de las instituciones privadas, al menos el 50% del aporte propio deberd consistir en un
aporte pecuniario.

Cabe destacar que, de conformidad con lo dispuesto en la Resolucién N° 029/2020 de la
Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo, es posible que el aporte pecuniario, antes
indicado, derive de aportes de instituciones colaboradoras o beneficiarias de la iniciativa, el cual

deberd registrarse en la cuenta de la institucion privada elegible respectiva para considerarse como
tal.
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Para estos efectos, la institucion postulante debera indicar en su carta de declaracién de aportes
propios la existencia de aportes pecuniarios de instituciones colaboradoras o beneficiarias, si los
hubiere. Si la iniciativa resulta adjudicada, la Entidad Ejecutora deberé acreditar el aporte no
pecuniario, por medio de documentos tales como: carta de compromiso, certificado y otro que
acredite dicho acuerdo, sin embargo, el aporte pecuniario deberd ser acreditado mediante la
presentacion del comprobante de ingreso de los recursos en la cuenta de la institucion privada.

El Aporte Propio debera informarse a mas tardar al mes seis de iniciada la ejecucién del proyecto.

En relacion con las entidades receptoras publicas, no existe restriccidn respecto de la naturaleza del
aporte propio (Valorizado y/o Pecuniario) ni en la proporcién en que deben concurrir.

El Aporte Propio debe ser informado mensualmente, en conjunto con el Aporte Fic y Aporte de

'll

Terceros mediante el “Informe Rendicién de Cuentas A. Fic, A. Propio y A. Terceros”, (Anexo N°1 —
1.3,1.4,1.5y 1.6 - Manual), acompafiando documentacién que permita verificar lo informado, en el
caso de no existir aportes a presentar, la Entidad Ejecutora deberd emitir el informe correspondiente
indicando la leyenda “Sin Movimiento”. Cabe destacar que cada aporte debe ser informado por

separado.

11. APORTE DE TERCEROS

El Aporte de Terceros consiste en un aporte directo al financiamiento del proyecto realizado por
instituciones, empresas, beneficiarios del proyecto, entre otros, que podria ser valorizado y/o
pecuniario. Cabe sefialar que, este aporte es distinto al financiamiento del aporte pecuniario que
podrian realizar las mismas instituciones al Aporte Propio de la entidad participante.

En el caso que la Entidad Ejecutora presente Aporte de Terceros, estos deben ser presentados en el
“Formato Flujo Financiero Aporte Fic, Aporte Propio y Aporte Terceros” (Anexo N°10 Bases).

Este aporte debera ser respaldado mediante una carta de compromiso, certificado u otro documento
que acredite dicho acuerdo y deberd informarse a mas tardar al mes seis de iniciada la ejecucion del
proyecto.

Los Aportes de Terceros deberan ser informados mensualmente, en conjunto con el Aporte Ficy el
Informe Rendicidon de Cuentas A. Fic, A. Propioy A. Terceros”, (Anexo N°1
—1.3,1.4, 1.5y 1.6 - Manual), acompafiando documentacién que permita verificar lo informado, en

|ll

Aporte Propio mediante e

el caso de no existir aportes a presentar, la Entidad Ejecutora deberd emitir el informe
correspondiente indicando la leyenda “Sin Movimiento”. Cabe destacar que cada aporte debe ser
informado por separado.

El Aporte de Terceros deberd informarse a mds tardar al mes seis de iniciada la ejecucion del
proyecto.

Tanto el Aporte Propio como el de Terceros se clasificard en los mismos items del Aporte Fic y
adicionalmente contara con el item “Imprevisto”, destinado a los gastos que pueden presentarse
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durante la ejecucion del proyecto y que no estén considerados en el presupuesto Aporte Fic

aprobado.

12.

OBLIGACIONES Y RESTRICCIONES PARA LA EJECUCION DE LA INICIATIVA

Para todos los efectos y sin perjuicio de lo establecido en otros apartados del presente manual, las
iniciativas aprobadas deberan dar cumplimiento a las siguientes obligaciones y restricciones:

a)

b)

Ante cualquier cambio de domicilio, teléfono, correo electrénico, Representante Legal,
Ejecutor, la Institucién tiene la obligacion de informar mediante oficio, a este servicio,
adjuntando los respaldos gue avalen dicho cambio.

Los gastos de bienes y servicios que no existan en el mercado nacional y requieran ser
adquiridos en el extranjero deberdn ser autorizados previamente por el Gobierno Regional.
Todos los gastos rendidos y asociados a traslados, comunicacion, alimentacion, alojamientos,
peajes u otros que contenga el presupuesto (Aporte Fic), aplica para los profesionales
contratados por la iniciativa ya sea que esta contratacion, se realice con Aporte Fic 0 con
Aporte Propio.

No podran ser proveedores y prestadores de servicios la Entidad Ejecutora o el
Representante Legal de ésta en las actividades del proyecto.

La Division de Presupuesto e Inversion Regional {DIPREIN) sera la responsable del envio del
Oficio de respuesta a la Rendicién de Cuentas, a la Division de Fomento e Industria (DIFOI),
con el objetivo de informar sobre el avance financiero del proyecto.

Aguellas entidades ejecutoras que estén siendo fiscalizadas por Contraloria General de la
Republica durante el periodo de ejecucion de una iniciativa FIC, deben informarlo al Gobierno
Regional de Tarapaca, mediante oficio.

Sélo se financiaran los gastos de especializaciones, aprendizaje de conocimientos especificos,
operativos y técnicas necesarias para el equipo de trabajo, cuando estén orientados a
alcanzar los objetivos y productos de la iniciativa, no dando éste origen a diplomados y/o
grados académicos (Magister, Master, Doctorados, PhD, entre otros). En caso contrario, sera
de exclusiva responsabilidad del ejecutor la administracién y gestion y financiamiento como
parte de la capacitacion a su equipo de trabajo.

La realizacién de diplomados, pasantias, giras tecnoldgicas, misiones u otros similares seran
de exclusiva responsabilidad del ejecutor en su administracion y financiamiento. Sin perjuicio
de lo anterior, el ejecutor debera informar previo a su ejecucién y posterior desarrollo, los
antecedentesy otros aspectos que el Gobierno Regional de Tarapacd requiera.

Para todo efecto, el nombre del proyecto es el que indica el Convenio de Transferencia de
Recursos, suscrito entre las partes. Sin embargo, en caso de que el proyecto necesite
formalizar un nombre y/o imagen de fantasia (distinto al consignado en la formulacién del
proyecto y en el Convenio de Transferencia suscrito entre las partes) para favorecer o
mejorar su posicionamiento comunicacional, esto debera ser coordinado y definido con la
Divisién de Fomento e Industria, ademas de requerir la validacidén del Departamento de
Comunicaciones def Gobierno Regional de Tarapaca.

En la Planilla “Detalle de Rendicién de Cuentas”, columna “Detalle/Concepto”, se deber3
indicar el motivo de la compra, es decir, las razones que dieron origen al gasto, actividad y/o,
ademas del usuario del servicio y fecha de la actividad.

Los gastos por concepto de “Combustible” se deberan informar mediante el “Registro de
Combustible”, (Anexo N°2 - 2.2 Manual), adjuntando las boletas correspondientes, este
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p)

a)

anexo también incluye los gastos por concepto de “Peaje”. Esimportante destacar que cada
uno de estos conceptos deberdn estar establecidos en el presupuesto presentado en el
proyecto y aprobado por resolucion por parte del Gobernador Regional.

Todo documento de respaldo deberd contener como minimo fecha, detalle, institucién,
usuario del servicio, etc., de lo contrario sera observado hasta que aclaren dicha situacién.
Los talleres, capacitaciones, seminarios o similares deben estar respaldados mediante la
convocatoria, lista de asistencia y programa de la actividad. En el caso de reuniones de
equipo o externas, los respaldos a presentar seran las actas de reuniones en conjunto con las
listas de asistencia.

No seran validados aquellos gastos que contengan como respaldo, érdenes de compra,
recibos de dinero o cualquier otro tipo de documento que no acredite la adquisicion de un
bien o servicio.

Para Entidades Publicas y Privadas, cuyos profesionales rindan con Liquidacién de Sueldo u
Boletas de Honorarios deben rendir a través de facturas o boletas los gastos por concepto de
alimentacién, alojamiento, traslados y peajes, adjuntando en el caso de Liquidacién de
Sueldo un Certificado de Cometido (Anexo N°2 - 2.4 Manual), y en el caso de boleta de
honorarios un Certificado de Salida a Terreno (Anexo N°2 - 2.5 Manual).

Solo pueden presentar una Solicitud de Cometido aquelios profesionales que rindan con
Liquidacion de Sueldo, de Entidades Publicas, por concepto de alojamiento y alimentacién,
adjuntando el Certificado de Cometido (Anexo N°2 - 2.4 Manual). En este caso deberan
adjuntar también fa Tabla de Viaticos correspondiente.

Todas las adquisiciones de Bienes y Servicios que realice el Sector Publico deben cefiirse bajo
el Sistema de Compras Publicas para compras sobre 3 UTM, adjuntando a lo menos factura,
orden de compra del Portal Mercado Publico, cuyo estado debe ser “Aceptada” o “Recibida
Conforme”, Resolucién/Decreto de Adjudicacién, orden de compra y/o contrato,
Resolucién/Decreto que aprueba el contrato, comprobante contable, comprobante de
pago, en el caso de Licitaciones Publicas; en caso de compras por Convenio Marco, se debe
adjuntar a lo menos, factura, orden de compra y comprobante contable, comprobante de
pago; y en caso de Trato Directo, factura, orden de compra y/o contrato, Resolucién/Decreto
gue aprueba el contrato, comprobante contable, comprobante de pago y Resolucién/Decreto
que autoriza el Trato Directo.

Enrelacion a los gastos efectuados en el extranjero, esto estara determinado por lo que indica
la Resolucién N°30 de la Contraloria General de la Republica, en el Titulo |, Normas Generales,
Parrafo N°5, Art. N°14 al N°17, ademas deberan ser autorizados por el Gobierno Regional. La
documentacién de origen extranjero que se declare, debe contar con una breve resefia del
gasto (especialmente cuando el idioma no sea el espafiol), el monto convertido a pesos
chilenos y el tipo de cambio utilizado. Se considerara el tipo de cambio del dia de pago.

En el caso de la ultima rendicién de cuentas, la fecha de la factura o boleta y respaldos
correspondientes podran ser emitidos posterior al término del plazo de ejecucion de la
iniciativa, siempre y cuando el servicio o adquisicion del bien se haya efectuado dentro del
periodo de ejecucion.

Toda la documentacién de respaldo que se declare en los distintos informes financieros,
debera contar, individualmente, con el timbre que la Entidad Ejecutora confeccionara para el
Fic, este timbre deberd indicar el nombre de la iniciativa y codigo bip.

El presupuesto deberd ser presentado en moneda nacional, especificamente en pesos y no
en miles de pesos.
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El no cumplimiento o la contravencién de alguno de los aspectos descritos anteriormente, dara origen

a la observacion o rechazo del gasto rendido, segun corresponda.

13.

ADQUISICIONES QUE NO PODRAN SER FINANCIADAS CON FONDOS FIC

Inversién en equipamiento y/o bienes no determinantes para la ejecucion de la iniciativa.
Compra de inmuebles (por ejemplo: terreno, casa, departamentos, créditos hipotecarios u
otros).

Construccion de obras civiles y edificios; a excepcidon de adecuacién y/o ampliacién de
edificaciones estrictamente necesarias para el desarrollo de la iniciativa.

Contribuciones de un bien raiz.

Compra de vehiculos motorizados.

Permisos de circulacidn y revision técnica.

Compras que no cumplan con los principios de economia, (bienes y servicios considerados
como un lujo) y racionalidad del gasto.

Gastos rendidos no debidamente documentados o respaldados o rendidos con documentos
gue no se encuentran especificados en el Manual de Rendiciones de Cuentas, como 6rdenes
de compra, recibos de dinero (excepto recibos por arriendo de oficinas u otro, los que deben
también ser respaldados por un contrato de arriendo), o cualquier otro documento que no
acredite la adquisicién de un bien o servicio. Sélo para gastos por concepto de radiotaxi, se
aceptaran recibos de la empresa que realice el servicio, siempre y cuando, éstos no superen
los $30.000. Para gastos relacionados con taxi colectivo, se aceptaran recibos internos que
emita la Entidad Ejecutora.

Multas, intereses, pagos atrasados, recargos o reposiciones por cancelacion fuera de plazo
de los servicios generales tales como luz, agua, teléfono, celular, entre otros.

Intereses bancarios, estacionamiento, propinas, medicamentos, bebidas alcohdlicas,
cigarrillos, encendedores, chicles, chocolates, helados, golosinas en general, snacks, entre
otros que no sean fundamentales para el cumplimiento de los objetivos propuestos en la
iniciativa.

Gastos por concepto de aguinaldos.

Gastos de operacion por emision de boletas de garantias, pdlizas de seguro u otro que se
exija para la caucion de la iniciativa.

Gastos por concepto de depreciacion de vehiculos, maguinarias y equipos.

Mantencion y reparacion de vehiculos (cambios de aceite, lubricantes, entre otros.)

Gastos no considerados en la iniciativa aprobada o que no correspondan a items financiables
por el FIC Regional.

Gastos considerados excesivos en relacion a lo planificado y presupuestado que no cuenten
con justificacion.

Gastos realizados fuera del periodo de ejecucion de la iniciativa. Sélo en casos calificados,
podran incluirse en la rendicién de cuentas gastos ejecutados con anterioridad a la total
tramitacion del acto administrativo que ordene la transferencia, siempre que existan razones
de continuidad o buen servicio, las que deberan constar en el instrumento que dispone la
entrega de recursos.

Aportes a empresas, universidades, institutos profesionales, canales de television, o
cualquier otro medio de comunicacién social.

Reajustes del IPC, excepto que éstos hayan sido considerados en el presupuesto aprobado.
Acciones publicitarias, de propaganda y/o gastos asociados a las labores propias de la
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entidad ejecutora, y no relacionadas directa o exclusivamente a las actividades financiadas
para la iniciativa tales como gastos asociados a propaganda electoral o semejante.

u) Compras realizadas con tarjetas de crédito de particulares. Unicamente se permitird la
rendicion de compras con tarjeta de crédito de la Entidad Ejecutora en una sola cuota,
siempre y cuando se acredite que el proveedor del bien o servicio no cuenta con otra
modalidad de pago. En ningun caso, se financiara gastos de administracién, mantencion o
similares.
14. RESPALDOS

14.1  BOLETAS DE HONORARIOS
En el caso de las boletas de honorarios, éstas deben venir acompafiadas de los siguientes
antecedentes:

a) Boleta de Honorarios:

Extendida a nombre de la Entidad Ejecutora, la cual debe indicar en su glosa el nombre de Ia
iniciativa, cédigo BIP, y mes que cubre la boleta.

b) Convenio de Honorarios:

Debe sefialar a lo menos, nombre y rut de la entidad ejecutora, nombre y rut del profesional,
nombre de la iniciativa, cddigo bip, cargo a asumir en la iniciativa, funciones a desarrollar,
fecha de ingreso, vigencia de éste, horas semanales y monto a pagar individualizado por mes.
Si el profesional cuenta con derecho a pasajes, alojamiento, alimentacién o fondos por
rendir, debe ser sefialado en el convenio. Este convenio se debe adjuntar sélo cuando se
rinda el primer pago, si existe algin anexo de convenio, se debe adjuntar cuando
corresponda. La vigencia de estos convenios debe estar dentro del periodo de ejecucién de
la iniciativa.

En el caso de emitir convenios de forma retroactiva, éste debe indicar que se trata de una
regularizacién ademas de detallar, en el parrafo correspondiente, los meses ejecucion del
servicio prestado.

c} Curriculum Vitae del profesional:

Se debe adjuntar sélo cuando se rinda el primer pago.

d) Certificado de Residencia:

Se debe adjuntar Certificado de Residencia del profesional sélo cuando se rinda el primer
pago.

e) Informe de actividades (Anexo N°2 - 2.1 Manual):

Se debe presentar firmado por el profesional y Jefe de la iniciativa (ambas firmas deben estar
contenidas en el informe), identificados con nombre y cargo, el cual debe indicar a lo menos,
nombre del profesional, nombre de la iniciativa, cédigo bip, nimero de boleta, mes de la
actividad, cargo a asumir en la iniciativa y descripcién de las actividades desarrolladas
durante el mes, con el mayor detalle posible. Ademds, deberan presentarse los medios de
verificacion de las actividades sefialadas.

Si éstas tienen relacién con talleres, capacitaciones, seminarios o similares deberan ser
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respaldados mediante la convocatoria, lista de asistencia, programa de la actividad y/o
material de éste. En el caso de reuniones de equipo o externas, los respaldos a presentar
seran las actas de reuniones en conjunto con las listas de asistencia. Cabe destacar que debe
existir concordancia entre las actividades sefialadas y los respaldos adjuntos.

Comprobante contable:

Debe sefialar a lo menos, nimero del documento, nombre del proveedor, banco, cuenta
corriente, N° de documento que se cancela, glosa y firma de la persona responsable de la
informacién, debidamente identificado.

En el caso que el comprobante contable no cuente con los antecedentes minimos requeridos,
se podra adjuntar un documento anexo a éste, el cual incluya lo solicitado, firmado por el
responsable de la informacidn, debidamente identificado.

Comprobante del pago:
Puede ser comprobante de depdsito, transferencia bancaria u otro documento que acredite
fa cancelacion del servicio.

Formulario N°29:
Emitido por el Servicio de Impuestos internos debidamente Recibido y Pagado.

Libro de Honorarios:

Se debe presentar en formato fisico y PDF, adjuntando sélo la primera y dltima hoja de éste,
ademas de todas aquellas que contengan las boletas de honorarios de la rendicién de
cuentas que se estén rindiendo, las cuales deberan estar destacadas. Este libro debera estar
firmado por el responsable de informacidn identificdndolo con nombre y cargo. Este gasto
podra ser rendido una vez cancelado el impuesto correspondiente.

Aguellas boletas que al momento de ser rendidas no cuenten con el impuesto pagado,

correspondiente a la retencién, solo deben rendir el monto liquido, las retenciones podran ser

informadas una vez se cuente con el impuesto cancelado, esta retencién deberd ser rendida
mediante el comprobante contable, boleta de honorarios, formulario N229 del Sil v el libro de
honorarios segun las indicaciones indicadas en la Letra H de este punto.

14.2  LIQUIDACION DE REMUNERACIONES

Liquidacién de Remuneraciones:

Firmada por las partes. En el caso de las liquidaciones de sueldo de profesionales que ya
presten servicios a la Entidad Ejecutora y por ende tengan contrato vigente, deben reflejar el
monto, por concepto de la iniciativa, como asignacién en la liquidacién.

Contrato de Trabajo:

Este debe sefialar a lo menos, nombre y rut de la entidad ejecutora, nombre y rut del
profesional, nombre de |a iniciativa, cddigo bip, cargo a asumir en la iniciativa, funciones a
desarrollar, fecha de ingreso, vigencia de éste, horas semanales, y monto a pagar
individualizado por mes. Si el profesional cuenta con derecho a pasajes, alimentacion,



REPUBLICA DE CHILE
GOBIERNO REGIONAL DE TARAPACA
DEPARTAMENTO JURIDICO

UM R0 REGHOTIAL

TARAPACA

d)

f)

alojamiento o fondos por rendir, debe ser sefialado en el contrato. Este contrato se debe
adjuntar sélo cuando se rinda el primer pago, si existe alglin anexo, se debe adjuntar cuando
corresponda. La vigencia de estos contratos debe estar dentro del periodo de ejecucién de
la iniciativa. En el caso de las liquidaciones de sueldo de profesionales que ya presenten
servicios a la Entidad Ejecutora y por ende tengan contrato vigente con ésta, se solicitard un
certificado correspondiente a la asignacion de la iniciativa, el cual debe sefialar, a lo menos,
nombre de la iniciativa, cddigo Bip, nombre del profesional, cargo a asumir en la iniciativa,
funciones a desarrollar, fecha de ingreso, funciones, vigencia de éste, horas de trabajo v si
tiene o no derecho a pasajes, gastos de alojamiento o alimentacidn, si correspondiere,
firmado por el Jefe de Recursos Humanos.

Curriculum Vitae del profesional:
Se debe adjuntar sélo cuando se rinda el primer pago, adjunto al contrato de trabajo o
certificado, segun corresponda.

Certificado de Residencia:
Se debe adjuntar Certificado de Residencia del profesional sélo cuando se rinda el primer
pago.

Informe de actividades (Anexo N°2 - 2.1 Manual):

Se debe presentar firmado por el profesional y Jefe de la iniciativa (ambas firmas deben estar
contenidas en el informe), identificados con nombre y cargo, el cual debe indicar a lo menos,
nombre del profesional, nombre de la iniciativa, cédigo bip, nimero de boleta, mes de la
actividad, cargo a asumir en la iniciativa y detalle de las actividades desarrolladas. Ademds,
deberan presentarse los medios de verificacién de las actividades sefialadas. Si éstas tienen
relacion con talleres, capacitaciones, seminarios o similares deberdn ser respaldados
mediante la convocatoria, lista de asistencia y programa de la actividad. En el caso de
reuniones de equipo o externas, los respaldos a presentar seran las actas de reuniones en
conjunto con las listas de asistencia. Cabe destacar que debe existir concordancia en entre
las actividades sefialadas y los respaldos adjuntos.

Comprobante contable:

Debe sefialar a lo menos, nimero del documento, nombre del proveedor, banco, cuenta
corriente, N° de documento que se cancela, glosa y firma de la persona responsable de la
informacién, debidamente identificado.

En el caso que el comprobante contable no cuente con los antecedentes minimos requeridos,
se podra adjuntar un documento anexo a éste, el cual incluya lo solicitado, firmado por el
responsable de la informacién, debidamente identificado.

Comprobante del pago:
Puede ser comprobante de depdsito, transferencia bancaria y otro documento que acredite
la cancelacion del servicio.

Pago de cotizaciones previsionales.
Antecedente que respalde el pago de las cotizaciones previsionales.
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14.3  FACTURAS

En caso de compras mediante facturas, éstas deben venir acompafiadas de los siguientes

antecedentes:

a)

d)

e)

Factura

Emitida a nombre de la Entidad Ejecutora y que en el detalle o glosa se indique la descripcion
del gasto, ademas del nombre de la iniciativa y codigo bip. En caso de facturas por pagos
relacionados con servicios técnicos o profesionales, se debera acompafiar con un informe de
actividades que respalde dicho de gasto.

Contrato entre las partes (si corresponde}):
Adjuntando Términos de referencia, cotizacion, especificaciones técnicas del servicio o
producto o propuesta de éste.

Comprobante contable:

Debe sefialar a lo menos, niumero del documento, nombre del proveedor, banco, cuenta
corriente, N° de documento que se cancela, glosa y firma de la persona responsable de la
informacion, debidamente identificado.

En el caso que el comprobante contable no cuente con los antecedentes minimos requeridos,
se podra adjuntar un documento anexo a éste, el cual incluya lo solicitado, firmado por el
responsable de la informacion, debidamente identificado.

Comprobante del pago, ya sea, comprobante de depdsito, transferencia bancaria y otro
documento que acredite la cancelacidn del servicio.

Recepcion conforme del servicio o producto:
Esta debe ser firmada por el Jefe de Proyecto constando la conformidad del servicio o
producto.

14.4  BOLETAS DE VENTA

Deben incluir fecha, nimero, detalle del gasto, monto y giro, perfectamente legibles.

Se aceptardn boletas de ventas por montos iguales o inferiores a $30.000.-, de lo contrario, el
gasto deberd avalarse con factura.

Aquellos gastos respaldados con boletas de servicio por montos superiores a $30.000, sélo
se aprobara hasta este valor.

Las boletas asociadas a gastos de comunicaciones (cargas de celular), traslados, alimentacion,
alojamiento, traslados, combustible, etc., deben indicar a lo menos el nombre de Ia actividad
y lugar, lo anterior debe ser informado en la planilla de rendicién de cuentas, columna
“Detalle/Concepto”.

El Gobierno Regional se reserva el derecho de solicitar, mensualmente, a la entidad adjudicada,
mayores antecedentes y respaldos en formatos y mecanismos que bajo su competencia defina, con el
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objetivo de resguardar el correcto uso de los recursos y el fiel cumplimiento de la actividades vy
subactividades del proyecto.

15. REUNIONES DE SEGUIMIENTO FINANCIERO

Otro elemento de control del proyecto corresponde a reuniones (presenciales o por videoconferencia)
de seguimiento financiero del proyecto, con el objetivo de ir monitoreando las rendiciones de cuentas,
ejecucion presupuestaria, cumplimientos de flujos de caja, estado de las observaciones de gastos, etc.

Cabe sefialar que, las reuniones seran programadas e informadas oportunamente de acuerdo a los
requerimientos que se presenten.

16. MODIFICACIONES DE LA INICIATIVA

Durante la vigencia del convenio y ejecucién del proyecto, la institucidn ejecutora deberd comunicar
formalmente mediante carta dirigida al Gobernador Regional de Tarapaca, con atencién a la Divisidn
de Fomento e Industria (DIFOI), todas las solicitudes de modificacidn de la iniciativa, siendo éstas las
siguientes:

a) Ampliacién de plazo, segin las condiciones y exigencias definidas en el Manual de
Seguimiento y Control Técnico FIC.

b) Redistribucién o reitemizacién de recursos y creacién de nuevas partidas. Esta modificacion
debera ser presentada en un plazo no menor a 90 dias corridos antes de! plazo de vencimiento
de ejecucion de lainiciativa. Ademas, la sumatoria total de las modificaciones no debe superar
el 30% del Aporte Fic y sélo se aceptaran un maximo de 2 redistribuciones de recursos por
iniciativa. (Anexo N°3 Manual de Rendicién de Cuentas).

El oficio conductor de estas solicitudes deberd indicar, en términos generales, las razones
por las cuales se solicita dicha modificacion o bien indicar que las razones estan contenidas
en los informes adjuntos seglin corresponda. Las modificaciones presupuestarias seran
analizadas siempre y cuando no se alteren los objetivos y naturaleza de |a iniciativa.

Para todo efecto, estas modificaciones deberdn ser analizadas en primera instancia por la
Division de Fomento e Industria (DIFOI), quienes, a través de un Memorandum, dirigido a la
Division de Presupuesto e Inversién Regional (DIPREIN), comunicaran el pronunciamiento
técnico derivado de la modificacion, el cual, en conjunto con la evaluacion financiera,
resolverdn la tramitacion del requerimiento para su aprobacién mediante la dictacién de la
resolucién respectiva.

Cualquiera de las modificaciones anteriormente sefialadas, entraran en vigencia una vez
tramitado el acto administrativo que la apruebe.

El Gobierno Regional se reserva el derecho de aprobar o rechazar, cualquiera de las
modificaciones mencionadas anteriormente.
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c) Cambio o Modificaciones de actividades o productos, segun las condiciones y exigencias
definidas en el Manual de Seguimiento y Control Técnico FIC.

17. SUPERVISION Y CONTROL DE LAS INICIATIVAS FIC

El Gobierno Regional de Tarapacd, a través de los funcionarios que designe, tendra la facultad de
supervisar y controlar las distintas fases de la ejecucion del proyecto tantas veces sea necesario,
debiendo, la Entidad Ejecutora dar todas las facilidades para permitir la inspeccidn del proyecto
cuando asi se determine.

Por lo anterior, durante la ejecucion de las iniciativas financiadas mediante recursos Fic Afio 2023
deben tener disponibles toda la informacion asociada al proyecto, para efectos de supervisién y
control por parte del Gobierno Regional de Tarapaca.

18. CIERRE FINANCIERO

Una vez finalizada la ejecucion de la iniciativa se emitird un oficio correspondiente a la respuesta de
la rendicion del ultimo mes de ejecucion del proyecto el cual, ademas, solicitara el reintegro de los
saldos no ejecutados. Posteriormente, ya subsanadas todas observaciones y determinados los gastos
rechazados, se solicitara el saldo a reembolsar, si corresponde, informandolo por oficio para luego
emitir, mediante oficio ordinario, el cierre financiero de la iniciativa.

En el caso que el ejecutor incurriere en algun gasto no contenido en la iniciativa original y/o sus

modificaciones, el Gobierno Regional no responderd por estos recursos, los cuales deberan ser
restituidos por el ejecutor.

19. DEVOLUCION DE DOCUMENTOS
Los documentos originales, ya sean facturas, boletas de venta y/o boletas de honorarios y otros,

presentados en las rendiciones de gastos, no serdn devueltos a las instituciones privadas.

20. DEVOLUCION DE RECURSOS

La devolucién de recursos se realizara en los siguientes casos:

a) Que lainiciativa no sea ejecutada o se ejecute parcialmente,
b) Que lainstitucion responsable haya alterado objetivos, presupuesto, adquisicién de servicios
o productos no contemplado en la iniciativa aprobada sin haber informado y solicitado la

modificacidn al Gobierno Regional.

c) Siexisten gastos rechazados por parte del Gobierno Regional.
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De hacer caso omiso, a lo anteriormente sefialado, el Gobierno Regional estara facultado para realizar
una o todas las siguientes acciones:

a) Las acciones legales que correspondan por incumplimiento de Convenio
b) Inhabilitacién de postulaciones futuras

c) Ejecucién de Boleta de Garantia, Vale vista, Certificado de Fianza o cualquier otro
instrumento de caucién de facil y rapida ejecucién, pagadero a la vista y de caracter
irrevocable, presentado por la Entidad Receptora.

El saldo generado por todas las razones enunciadas en los puntos anteriores debe depositarse en la
Cuenta Corriente N° 01309107850, Banco Estado, a nombre del Gobierno Regional de Tarapaca. El
comprobante de dicho depdsito deberd ser enviado mediante oficio dirigido al Gobernador
Regional con atencion a la Divisién de Presupuesto de Inversion Regional (DIPREIN) entregado en
la Oficina de Partes del Gobierno Regional, en caso contrario, no sera considerado en la rendicién.

21. IMPLEMENTACION Y USO DEL SISTEMA DE RENDICION ELECTRONICO DE CUENTAS CGR,
SISREC

En virtud del Convenio de Colaboracién suscrito entre la Contraloria General de la Republica y el
Gobierno Regional de Tarapacd para el uso de herramientas de apoyo a la gestién institucional,
durante el presente afio se utilizara el Sistema de Rendicién Electrénico de Cuentas CGR, SISREC, para
iniciativas financiadas con recursos FIC.

Teniendo en cuenta lo anterior y segin los compromisos asumidos por este Gobierno Regional, se
incorporara en los Convenios de Transferencia de Recursos que correspondan la obligacién de la
Entidad Ejecutora de presentar sus rendiciones de cuentas por la aludida plataforma.

Con todo, el Gobierno Regional podra modificar el presente Manual; elaborar y aprobar otros
instrumentos especificos, si fuese pertinente; y/o disponer de todas las medidas e instrucciones
necesarias para asegurar la adecuada implementacién y uso del Sistema de Rendicidn Electrdnico de
Cuentas CGR, SISREC.

22.  ANEXOS
Los anexos descritos en el presente Manual de Rendiciones se adjuntan:

® Anexo N°1 - Informe Rendicién de Cuentas Aporte Fic, Aporte Propio y Aporte de Terceros
1.1 Planilla Detalle Rendicién de Cuentas.

1.2 Resumen Rendicidon de Cuentas.

1.3 Informe Detalle Aporte Propio.

1.4 Resumen Informe Aporte Propio.

1.5 Informe Detalle Aporte de Terceros.

o O O O

1.6 Resumen Informe Aporte de Terceros.
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e Anexo N°2 - Respaldos
o 2.1 Informe de Actividades.
2.2 Registro de Combustible.
2.3 Informe de Respuesta a Observaciones.
2.4 Certificado de Cometido.
2.5 Certificado Salida a Terreno.

o O O O

e Anexo N°3
o Solicitud de Reitemizacidn.

2°.- TENGASE como parte integrante de la
presente resolucion los anexos del 1 al 3, aprobados en el numeral anterior.

3°.- PUBLIQUENSE el Manual de Rendicién de
Cuentas del Fondo de Innovacion para la Competitividad, FIC, afio 2023 y sus
respectivos Anexos, aprobadas en el resuelvo N° 1 de la presente resolucion, en la
P&gina WEB del Gobierno Regional de Tarapaca.

w

QUE GONZALE
G{ONAL DE TARAPACA (S)

JEEA DEPARTAMENTO JURIDICO
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