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PRESENTACION Y OBJETIVOS DEL MANUAL

El Gobierno Regional de Tarapacd, en virtud de lo dispuesto en la Ley Organica
Constitucional sobre Gobierno y Administracion Regional, N°19.175, y la Glosa 2.1,
comun para todos los Gobiernos Regionales, de la Ley N°21.395 que aprobd el
Presupuesto para el afio 2022, podra destinar hasta un 7% del total de sus recursos
para subvencionar actividades a) Culturales, b) Deportivas y del Programa Elige Vivir
Sano, c) de Seguridad Ciudadana, d) de Caracter Social, incluyendo Programas y
Actividades para la atencién de Personas Discapacitadas con Dependencia Severa, y
de Prevencion y Rehabilitacion de Drogas, e) de Atencién de Adultos Mayores e
Integracion y Promocion del Envejecimiento Activo, y f) de Proteccidon del
Medioambiente y de Educaciéon Ambiental que efectien las municipalidades, otras
entidades publicas y/o instituciones privadas sin fines de lucro.

Segun lo determinado en la ley y en la glosa 2.1, para el presente afio el Consejo
Regional de Tarapacd, ha determinado distribuir los recursos disponibles para ser
asignados a través de concursos y modalidad asignacion directa.

Este Manual tiene por objeto describir los procedimientos y orientaciones para la
postulacidn, operacidon y ejecucion de las iniciativas beneficiadas, estableciendo los
aspectos de control financiero relativos a las rendiciones de cuentas, todo en el marco
de las transferencias de recursos del 7% del Fondo Nacional de Desarrollo Regional
(FNDR), a organizaciones privadas, publicas y/o municipalidades, segun sea el caso.

Las bases de postulacion (proyectos concursables), anexos, formularios de
postulacién (online para concursos y formulario fisico para proyectos de asignacién
directa), convenios de transferencia de recursos, presupuesto del afio 2022 y glosas
respectivas, resolucién N230/2015 de la Contraloria General de la Republica sobre
rendiciones de cuentas, Manual 7% FNDR afio 2022 y toda normativa pertinente que
le sea aplicable, constituyen los documentos oficiales que rigen para el desarrollo del
proyecto para el cual fueron aprobados los recursos.
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GLOSARIO
Para la correcta interpretacion de este Manual, se entendera por:

Subvencidn: Es el beneficio de caracter econémico, de cuantia variable que
se concede a beneficiarios, durante el curso del aflo presupuestario, orientado al
financiamiento total o parcial de actividades Culturales, Deportivas y del Programa
Elige Vivir Sano, de Seguridad Ciudadana, de Caracter Social, incluyendo programas
y actividades para la atencidn de personas discapacitadas con dependencia severa,
y de Prevencidon y Rehabilitacion de drogas, de atencién de adultos mayores e
integracion y promocién del envejecimiento activo, y de proteccion del medio
ambiente y de educacién ambiental, que efectien las municipalidades, otras
entidades publicas y/o instituciones privadas sin fines de lucro.

Gobierno Regional: Es el servicio publico creado por la Ley N219.175.- Organica
Constitucional sobre Gobierno y Administracién Regional, para estos efectos en lo
referido a la regidn de Tarapaca, que tiene como naturaleza, funcion y objetivo la
administracion superior de la region con la finalidad de lograr el desarrollo social,
cultural y econdmico de Tarapacd, sujeto al principio de desarrollo arménico y
equitativo. El Gobierno Regional esta constituido por la autoridad unipersonal del
Gobernador Regional y la autoridad colectiva del Consejo Regional.

Concurso: Es el llamado publico, previamente acordado por el Gobierno Regional,
en que se ponen a disposicion de la comunidad los antecedentes, bases y demas
condiciones de participacion de las cuales deben tomar conocimiento los
interesados en obtener una subvencion destinada a financiar actividades Culturales,
Deportivas y del Programa Elige Vivir Sano, de Seguridad Ciudadana, de Caracter
Social, incluyendo programas y actividades para la atencion de personas
discapacitadas con dependencia severa, y de Prevencion y Rehabilitacion de drogas,
de atencion de adultos mayores e integraciéon y promocién del envejecimiento
activo, y de proteccion del medio ambiente y de educacién ambiental, que efectuen
las municipalidades, otras entidades publicas y/o instituciones privadas sin fines de
lucro.

Asignacion directa: Modalidad de financiamiento de iniciativas, sin necesidad de
concurso previo, que se destinen al funcionamiento de los teatros y/o cines
regionales o municipales, a las actividades de caracter social incluyendo actividades
sociales de emergencia ante catastrofes naturales y/o sanitarias definidas mediante
decretos respectivos por la autoridad correspondiente, que se aprueben a
instituciones privadas sin fines de lucro, municipalidades, y a aquellas actividades
culturales y deportivas de interés regional que haya decidido financiar directamente
el Gobierno Regional.
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Plazo de ejecucidn: Es el periodo (meses o dias), en que la instituciones deben
ejecutar las actividades, realizar los gastos y dar cumplimiento a él o los objetivos del
proyecto.

Difusion: Es la accién y efecto de difundir o propagar publicamente el proyecto y la
procedencia de los fondos, a través de productos o servicios de comunicacidn y de
marketing (visuales, audiovisuales o impresos, digitales o fisicos), y en donde
también se incluyen las plataformas, estrategias o formatos de convocatoria que se
realicen con motivo de cualquier actividad relacionada al proyecto (invitaciones,
tripticos, programas, afiches, pendones, papeleria, etc.).

Inversion: Son aquellas adquisiciones de bienes o servicios necesarios para el
correcto desempefio de la actividad y que subsisten después de ejecutado el
proyecto.

Operacion: En el presente item, se deberan incorporar y presupuestar todos los
gastos directos de operacion asociados a la ejecucion y apoyo del proyecto, que
permitan generar las condiciones minimas necesarias tanto para su desarrollo,
cumplimiento de objetivos y obtencidon de los productos comprometidos.

Honorarios: Corresponden a los ingresos que estan clasificados en la segunda
categoria de la ley de la Renta, y pueden ser recibidos, entre otros, por profesionales,
Sociedades de Profesionales y por personas que desarrollan ocupaciones lucrativas,
respaldados por una boleta de honorario.

Gastos Menores y/o Imprevistos: Gastos de cualquier naturaleza y menor cuantia
gue, por omision involuntaria, no fueron incluidos expresamente en el presupuesto
original siempre que por su naturaleza sean indispensables para la ejecucién del
proyecto, los cuales deberan ser debidamente justificados. También podran
solventar imponderables de mayor valor, de gastos ya autorizados para la ejecucién
del proyecto, en virtud del tiempo transcurrido entre la formulacidn del proyecto y
la realizacion del gasto.

Aportes Propios: Aquellos que son realizados por la entidad que postula el proyecto
para la ejecucion de este, de fuente distinta a los recursos FNDR del Gobierno
Regional.

Aportes de Terceros: Gastos realizados por personas naturales o juridicas, distintas
de la entidad que postula el proyecto y de los recursos FNDR del Gobierno Regional.

Manutencion: Correspondera a los gastos de alimentacidn y alojamiento realizados
en el pais/ciudad/localidad en donde se ejecute el proyecto, exclusivo para la
categoria Deportista con proyeccion individual o colectivo del fondo de Deporte y
Actividades de Perfeccionamiento, Formacidon y Gestidon Cultural del fondo de
Cultura.
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Plan de Retribucion: Corresponde al programa de actividades que se realizaran para
la comunidad (exclusivo para las categorias Deportistas con proyeccion individual o
colectivo, Fortalecimiento del Deporte Formativo y Fortalecimiento del Deporte
Competitivo del fondo de Deporte y Actividades de Perfeccionamiento, Formacion
y Gestion Cultural del fondo de Cultura), el que consiste en charlas de capacitacion,
seminario, clase magistral, taller, exposicién, muestras, workshop, reuniones,
encuentros, conciertos gratuitos, clinicas y otras similares a realizar en la regién.

Ajuste de Proyecto: Adaptacidn de la iniciativa, de acuerdo con el mérito de las
observaciones realizadas por la Comisién Técnica Evaluadora.

Garantia (Pagaré Notarial a la Vista): Es un titulo de crédito representativo de dinero
suscrito ante Notario. En él se consigna una cantidad determinada o determinable
de dinero que debe pagarse a su tenedor o beneficiario (en este caso, el Gobierno
Regional de Tarapacad), el que tiene por finalidad garantizar el fiel y oportuno
cumplimiento de la ejecucion del proyecto por parte de la entidad beneficiada. Que
el pagaré sea a la vista se traduce en que no tiene un plazo para su vencimiento y
puede ser cobrado a su presentaciéon y cumpliendo los demas requisitos legales. Este
documento es solicitado sélo a las instituciones privadas sin fines de lucro.

Resolucion 30: Resolucién dictada por la Contraloria General de la Republica de
fecha 11 de marzo del 2015, la cual fija normas de procedimiento sobre rendicién de
cuentasy las facultades que posee la Contraloria General de la Republica para ejercer
el control financiero del Estado y efectuar el examen y juzgamiento de las cuentas
de los servicios, personas y entidades sujetos a su fiscalizacion.

Representante Legal: Es la persona que por ley esta facultada para actuar en
representacion de una institucion o entidad.

Ejecutor: Es la persona encargada de llevar a cabo la ejecucidn, de acuerdo con lo
planificado en el proyecto aprobado. En aquellos casos donde no se especifique
quien es el ejecutor, se entendera que el responsable de dicha funcidn sera el
representante legal de la institucion.
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SECCION | PARA FORMULACION Y POSTULACION DE PROYECTOS

1.ITEMS FINANCIABLES

Todos los items por financiar deberan enmarcarse en los objetivos de cada proyecto
y de conformidad a las bases si fuesen aplicables.

1.1 item Inversion: Gastos consistentes en la adquisicidn de bienes y servicios que
resulten indispensables para desarrollar las actividades previstas en el proyecto y
qgue subsistan después de terminado. Es necesario acompafar las cotizaciones
respectivas. No se financiard infraestructura ni compra de vehiculos. Sélo se
financiaran los equipos y/o equipamientos imprescindibles para el desarrollo del
proyecto.

1.2 item Operacion: Se considerardn aquéllos que sean necesarios para la
realizacion del proyecto. Quedaran excluidos los gastos de teléfonos, combustibles,
energia eléctrica, arriendo de oficina, y los detallados en la Seccidn | punto 2 de
este Manual.

Se podran incluir gastos tales como arriendo de equipos, pasajes, fletes, material
fungible, fotocopias, pago del servicio de internet a través de la adquisicidon de un
modem y contratacion del servicio modalidad pre-pago, durante el periodo de
ejecucion del proyecto (en el caso que el proyecto considere actividades virtuales) y
otros que sean necesarios para la realizacion del proyecto.

Para los proyectos que lo requieran, por concepto de alimentacion, se consideran
los siguientes montos maximos por persona: Colacion $5.000, Coffe Break vy
Desayuno $8.000, Céctel $10.000, Almuerzo 12.000 y Cenas $14.000, sélo se podran
incorporar para los proyectos que consideren actividades presenciales. En el caso de
que las actividades sean desarrolladas en la Provincia del Tamarugal y Caletas
Costeras fuera del limite urbano, éstos valores podran considerar un recargo del
20%. (siempre y cuando las condiciones sanitarias lo permitan).

En el caso de actividades donde involucre delegaciones deportivas de
representacion nacional de diciplinas reconocidas por el COCH (Comité Olimpico de
Chile), podrdn realizar un gasto en alimentacién mayor al indicado anteriormente,
previa presentacion de cotizaciones de acuerdo a la actividad a realizar y posterior
aprobacion técnica.

Para iniciativas del fondo de Medio Ambiente, en la categoria de “Bienestar de
animales y/o mascotas”, se estableceran los siguientes montos maximos por
servicio en operativos de esterilizacion de mascotas, atenciones ambulatorias y
asistencia veterinaria:

e Esterilizacion (macho o hembra) e implantacion de microchip $45.000 por
mascota (incluye,i \onorarios del médico veterinario).
Ita y procedimiento $30.06 r animal
0 veterinario).
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Para el Plan de Retribucion, se podra utilizar hasta un 5% del monto total del
proyecto financiado por el Gobierno Regional en los items Operacion y Difusion,
exclusivamente en las categorias Deportistas Con Proyeccién Individual o Colectivo
del Fondo de Deporte y en las Categorias, Actividades de Perfeccionamiento,
Formacion y Gestion Cultural del Fondo de Cultura.

1.3 item Difusién: La Institucién beneficiaria podra considerar hasta el 10% del
presupuesto total solicitado al Gobierno Regional, para actividades de promocién o
difusidon. En toda actividad de promocidn o difusidén, que tenga relacidon con el
proyecto aprobado debera sefalarse que ella es financiada por el Gobierno Regional
de Tarapaca (véase Seccion I, punto 8 Difusion del Proyecto).

Para el Plan de Retribucion, se podra utilizar hasta un 5% del monto total del
proyecto financiado por el Gobierno Regional en los items Operacién y Difusion,
exclusivamente en las categorias Deportistas Con Proyeccidon Individual o Colectivo
del Fondo de Deporte y en las Categorias, Actividades de Perfeccionamiento,
Formacion y Gestion Cultural del Fondo de Cultura.

Se podra destinar para el disefio e impresion del letrero o penddn obligatorio hasta
un monto de $150.000.-

1.4 item Imprevistos y/o Gastos Menores: Gastos de cualquier naturaleza y menor
cuantia que, por omisién involuntaria, no fueron incluidos expresamente en el
presupuesto original siempre que por su naturaleza sean indispensables para la
ejecucion del proyecto, los cuales deberan ser debidamente justificados. También
podran solventar imponderables de mayor valor, de gastos ya autorizados para la
ejecucion del proyecto que hayan sufrido alguna variacién, en virtud del tiempo
transcurrido entre la formulacién del proyecto y la realizacion del gasto.

Este item podra abarcar hasta un 5% del costo total del proyecto solicitado al
Gobierno Regional. En caso de ser utilizados, éstos deben ser claramente
justificados en la respectiva rendicion de cuentas al Gobierno Regional.

1.5 [tem Recursos Humanos: El proyecto podra considerar este tipo de gasto en
caso de ser estrictamente indispensable para su correcta ejecucion.

1.5.1 Coordinador Administrativo Contable: Se podrdn contratar opcionalmente,
su funcidn especifica sera apoyar a la institucién en el proceso de ejecucidn,
rendicion y cierre de la iniciativa, con las siguientes precisiones:

e Los montos de sus honorarios no podran exceder el monto de $300.000.-
(impuesto incluido) por proyecto y sus servicios serdn prestados por el
periodo de ejecucién de la iniciativa.
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e Puede participar de tres proyectos indistintamente de los fondos postulados
Debe asistir a todas las inducciones y capacitaciones realizadas y convocadas
por el Gobierno Regional.

e Sus honorarios soélo seran financiados cuando haya sido incluido en la
estructura de costo del formulario de postulacion.

e Siel Coordinador Administrativo Contable es un miembro de la directiva de la
entidad ejecutora, éste no podra percibir honorarios por dicha labor.

Requisitos inherentes al cargo:

e Ensefanza media completa técnico profesional con perfil contable, estudios
en materia de contabilidad o profesiones afines. Ejemplos:
o Contador General, nivel técnico.
o Contador Auditor, nivel superior.
o Ingeniero Comercial, por contener en su formacién asignaturas

contables.

e Los antecedentes se verificaran via curricular, debidamente firmado y

anexando toda la documentacion pertinente.

1.5.2 Elaborador/a de Proyecto: También se podran contratar opcionalmente, su
funcion especifica habra sido preparar la presentacion del proyecto postulado, sin
embargo, debera considerar las siguientes precisiones:

e El pago por este servicio, sélo se podra hacer efectivo una vez que el proyecto
presentado haya sido adjudicado y los recursos hayan sido transferidos a la
institucion.

e Los montos de sus honorarios no podran exceder el monto de $200.000.-
(impuesto incluido) por proyecto y sera pagado en una sola cuota.

e Solo podra percibir honorarios por una cantidad maxima de 1 proyecto por
fondo concursable.

e Si el Elaborador es un miembro de la directiva de la entidad ejecutora, éste
no podra percibir honorarios por dicha labor.

1.5.3. Médico Veterinario: Para iniciativas del fondo de Medio Ambiente, en la
categoria de “Bienestar de animales y/o mascotas”, se estableceran los siguientes
montos maximos en los operativos de esterilizacién de mascotas, atenciones
ambulatorias y asistencia veterinaria:

e Esterilizacién (macho o hembra) e implantacion de microchip $45.000 por
mascota (incluye insumos y honorarios del médico veterinario).

e Atencién médico veterinario, consulta y procedimiento $30.000 por animal
(incluye insumos y honorarios del médico veterinario).
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1.5.4 Servicios Prestados por Extranjero

Si la institucion requiere contratar a personas juridicas o naturales extranjeras que
no tengan residencia ni domicilio en Chile, deberd considerar las disposiciones
legales vigentes de nuestro pais (Ley de extranjeria, articulo N°74 y N°4 de la Ley
sobre Impuesto a la Renta, lo dispuesto por la Direccion del Trabajo y en general
toda la normativa aplicable en la materia), debiendo presentar en la rendicién de
gastos la siguiente documentacidn, segun corresponda:

e Copia legalizada de la Visa de trabajo, Permiso de Trabajo para turistas u otro,
segun proceda.

e Contrato de trabajo FIRMADO ANTE NOTARIO por el trabajador extranjeroy
el representante legal de la instituciéon (responsable del proyecto), el cual
indiqgue periodo del trabajo, nombre del proyecto en el que participara,
funciones a realizar, la remuneracién que percibira, entre otros.

e Recibo de Pago firmado por el trabajador extranjeroy el ejecutor del proyecto
(el cual debera ser presentado en la rendicidn de cuentas).

e Formulario N°50 del Servicio de Impuestos Internos (Sll) declarado y pagado
el impuesto correspondiente, cuyo porcentaje se indique en el formulario (en
los casos que corresponda).

e Fotocopia del documento de identidad del extranjero.

1.6 Aportes Propios y/o de Terceros

Si en el transcurso de la ejecucion, en aquellos proyectos cuyo monto fue
rebajado, existiesen nuevos aportes (propios y/o de terceros), estos deben ser
informados y aprobados por el Gobierno Regional, individualizando quién estd
entregando los nuevos recursos y los items a financiar. Este nuevo financiamiento
no debe superar el monto originalmente postulado.

En el caso que los aportes de terceros sean en dinero o en especies, deberd la
difusidn-divulgacién-propaganda de aportes de recursos publicos entregados por el
GORE-CORE ser significativa, prevalente, destacada e independiente de cualquier
otro monto de aportes privados.

En el caso de los proyectos cuyo monto no fue ajustado, no podran incorporar
nuevas fuentes de financiamiento (aportes de terceros y/o aportes propios).

Si por cualquier circunstancia justificada se requiera mayor aporte para llevar a
efecto el proyecto, habiéndose aprobado el 100% de los recursos solicitados, la
institucion deberd solicitar autorizacion previa para gestionar esos recursos
adicionales, los que una vez autorizados deberdn, en todo caso, mantener la
difusidon-divulgacién-propaganda de aportes de recursos publicos entregados por el
GORE-CORE en forma significativa, prevalente, destacada e independiente de
cualquier monto de los aportes privados.
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2.ITEMS NO FINANCIABLES

No podran ser financiados, a través del proyecto, los siguientes gastos:

a. Gastos por concepto de tarjetas telefénicas, teléfono, celular, fax, internet
(salvo los proyectos que consideren actividades virtuales, en los que solo se
admitird el pago del servicio de internet a través de la adquisicion de un
modem y contratacion del servicio modalidad pre-pago, durante el periodo
de ejecucién del proyecto) y otros gastos de esta naturaleza.

b. Gastos por conceptos de infraestructura y/o mantenimiento de
infraestructura.

c. Boletas de ventas relacionadas con gastos personales que no corresponden al
proyecto (colaciones y/o refrigerios que no estan consideradas dentro de la
iniciativa, articulos personales, etc.)

d. Boletas de gasto de combustible para vehiculos, lubricantes, neumaticos.
Para ello se encuentra el item de movilizacion y/o arriendo de vehiculos.

e. Financiamiento de consumos basicos (luz, agua, cable, internet, gas o
similares), gastos administrativos (servicios de secretaria) o de mantencion
propios de la institucion que la presente.

f. La adquisicidn de inmuebles y vehiculos motorizados.
g. Compra de bebidas alcohdlicas.

h. Realizar acciones publicitarias, de propaganda y/o gastos de difusion
asociadas a las labores propias de la entidad ejecutora, y no relacionadas
directa o exclusivamente a las actividades financiadas.

i. Aportes a empresas, universidades, institutos profesionales, canales de
television, o cualquier otro medio de comunicacién social, empresas o
instituciones con fines de lucro.

j. Paralas actividades a ejecutar, la institucion no podra celebrar ningun tipo de
acto o contrato a titulo oneroso de pago de gastos de representacion,
honorarios o adquisicion de bienes y/o servicios con los miembros de la
directiva y/o directorio, con el cényuge, hijos, adoptados o con quienes
tengan vinculos de parentesco hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo grado de afinidad inclusive, con cualquiera de los miembros de su
directiva y/o directorio, segln corresponda (por ejemplo: Padres, hermanos,
familiares de un cényuge, etc.).
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k. Pago de arriendo de su propio recinto, sean canchas, sedes, clubes, entre
otros.

I. Todolo que no esté aprobado en el proyecto incluyendo sus modificaciones.

m. Entrega de Premios y/o regalos en dinero efectivo. Se deja presente que las
tarjetas Gift-Card, serdn aceptadas.

3.CONVENIO DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS

El Gobierno Regional de Tarapacd suscribird un Convenio de Transferencia de
Recursos con las organizaciones beneficiarias, instituciones privadas sin fines de lucro
y/o entidades publicas o municipalidades, por cada proyecto aprobado, en el que se
estableceran los derechos y obligaciones de las partes.

Tratandose de iniciativas adjudicadas mediante concurso, dichas suscripcion
acontecera una vez dictada y publicada la Resolucién que aprueba su financiamiento,
en tanto que, para aquellas que correspondan a la modalidad de asignacién directa,
se estara a la respectiva aprobacion técnica.

El plazo para la firma del convenio serd de 45 dias corridos contados desde la fecha
en que se notifique de la adjudicacidon o aprobacidn técnica, segun corresponda, al
correo electrénico informado por la institucion en el formulario del proyecto.
Transcurrido el periodo senalado, se entendera que la institucién renuncia a la
subvencidén aprobada por el Gobierno Regional en forma definitiva e irrevocable.

El Convenio de Transferencia de Recursos sera firmado Unica y exclusivamente por
el representante legal de la organizacidn beneficiaria, quien sera el responsable de
velar por la correcta ejecucion del proyecto aprobado.

La vigencia del Convenio de Transferencia de Recursos comienza desde la total
tramitacion de la resolucién que lo aprueba y se extiende hasta 45 dias corridos
posteriores a la fecha de término del plazo de ejecucidén de la iniciativa.

La ejecucion del proyecto comenzara a regir desde la fecha de entrega de los
recursos, entendiéndose por ésta la fecha en que el Gobierno Regional de Tarapaca
realiza la transferencia electrdnica bancaria de los fondos aprobados o hace la
entrega del cheque nominativo a la institucién, segin corresponda, y se extendera
por el plazo indicado en el convenio del proyecto. Durante este periodo, la
institucion beneficiada debera dar cabal cumplimiento a la ejecucién y al desarrollo
de las actividades, gastos, productos y objetivos definidos en el proyecto aprobado.
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3.1. Firma de Convenio Instituciones Privadas sin Fines de Lucro

En el caso de las instituciones sin fines de lucro es requisito que el Representante
Legal, al momento de presentarse en las dependencias del Gobierno Regional de
Tarapacd a firmar el Convenio de Transferencia de Recursos, presente lo siguiente:

a. Rol Unico Tributario de la institucidn.
b. Cédula de Identidad del Representante Legal.
c. Timbre de la institucion.

En caso de existir cambio de directiva o de representante legal durante el concurso
y/o ejecucidn de la iniciativa, sera responsabilidad de la organizacion beneficiaria
proporcionar esta informacion relevante al Gobierno Regional y evaluar las
inhabilidades que se puedan generar (si corresponde).

Por lo anterior, la institucion debera presentar el Certificado de Personeria Juridica
y Directiva Vigente del Registro Civil debidamente actualizado o, en los casos que
corresponda, certificado del ente regulador (CONADI, IND, Ministerio de Justicia,
entre otros).

Las instituciones inscritas en una municipalidad, cuya informacién o antecedentes se
encuentren en proceso de actualizacion ante el Servicio de Registro Civil, deberdn
hacer entrega del Certificado de Vigencia extendido por el municipio
correspondiente y el Comprobante de la Solicitud del Registro de Personas Juridicas
del Servicio de Registro Civil.

3.2 Firma de Convenio Entidades Publicas y Municipalidades
En el caso de las entidades publicas, el convenio de transferencia sera firmado y
timbrado por el representante legal de la entidad publica o municipio.
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SECCION Il PARA ENTREGA DE RECURSOS Y EJECUCION

1.ENTREGA DE RECURSOS

Una vez suscrito el Convenio de Transferencia de Recursos y tramitado totalmente
el ultimo acto administrativo que lo apruebe, las instituciones privadas sin fines de
lucro y/o entidades publicas o municipalidades, habiendo cumplido con la
presentacion de la documentacion y con los requisitos establecidos en la seccién Il
puntos 1.1 y 1.2 del presente Manual, segun sea el caso, recibiran por parte del
Gobierno Regional de Tarapacd los recursos de los que éstas fueran beneficiarias
mediante transferencia electrénica bancaria o a través de la entrega de un cheque
nominativo a nombre de la institucidn privada sin fines de lucro y/o entidad publica
o municipalidad titular del proyecto, segun corresponda.

1.1 Instituciones Privadas sin Fines de Lucro

1.1.1 Garantia por Oportuno y Fiel Cumplimiento de la Ejecucion del Proyecto

Con el objeto de caucionar el correcto uso de los recursos transferidos, las
instituciones privadas sin fines de lucro deberan obligatoriamente presentar un
pagaré notarial a la vista, antes de la entrega de los recursos, tanto para proyectos
aprobados por concurso y de asignacion directa. Dicho pagaré debera cumplir con
las siguientes exigencias:

a. Sedebe presentar de acuerdo con el formato publicado en la pagina web del
Gobierno Regional de Tarapaca.

b. Debe ser de caracter notarial (cualquier notaria).

Debe ser extendido por el monto actual de la subvencidn aprobada.

d. Se debera presentar a través de una carta conductora ingresada en la Oficina
de Partes del Gobierno Regional de Tarapaca, dirigida a la Divisiéon de
Presupuesto e Inversion Regional.

o

El pagaré garantizara el oportuno y fiel cumplimiento de la ejecucién del proyecto,
por lo tanto, serd cobrado en caso de que no se dé correcto y apegado cumplimiento
a la ejecucion de la iniciativa, segun el proyecto aprobado.

Este sera devuelto una vez que se dicte el oficio que da por finalizada la iniciativa y
que informa que no mantiene saldos por rendir, actividades, ni documentos
pendientes con el Gobierno Regional de Tarapacda, pudiendo retirar dicho
documento directamente en la Division de Administracion y Finanzas del servicio
presentando la copia de dicho oficio.
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Finalmente, se hace presente que, en caso de aumento de la subvenciéon del
proyecto durante la ejecucién de este, las instituciones beneficiarias deberan
presentar un nuevo pagaré por todo el monto subvencionado (incluyendo el
aumento).

1.1.2 Requisitos para la entrega de recursos

Para realizar la transferencia electrénica bancaria de los recursos o entrega de
cheque, segun corresponda, las instituciones privadas sin fines de lucro deberan
cumplir con los siguientes requisitos y presentar la documentacion correspondiente
a través de carta conductora dirigida a la Division de Presupuesto e Inversion
Regional, la cual debe ser ingresada via Oficina de Partes del Gobierno Regional de
Tarapaca:

a. Presentar un pagaré notarial a la vista, segun lo indicado en la Seccién Il punto
1.1.1

b. La institucion debe CONTAR CON CUENTA BANCARIA. Esto deberd ser
acreditado mediante un certificado emitido por la institucidon financiera,
donde acredite que la cuenta se encuentra vigente, debe llevar firma y timbre
de la entidad financiera, ser legible y con fecha de emisién 2022. Dicho
certificado puede ser emitido de manera digital. No se admitiran estados de
cuenta, consultas de saldos o documentos similares.

c. Ajuste de proyecto, en los casos que una iniciativa fuese beneficiada y
presentara observaciones. Este deberd presentar las rectificaciones
correspondientes, mediante carta dirigida a la Divisidon de Desarrollo Social y
Humano e ingresado en Oficina de Partes de este Gobierno Regional,
adjuntando los documentos solicitados e indicados en la Resolucion Exenta
mediante la cual seran oficializados los resultados de la adjudicacidn.

d. Para los proyectos aprobados en las lineas de Sistema de Teleproteccion e
[luminacién Peatonal del Concurso de Seguridad Ciudadana, las instituciones
deberdn ingresar una “declaracién jurada de capacidad de ejecuciéon”,
suscrita por la empresa que ejecutara el proyecto, en la cual especifica al
personal calificado y disponible para ejecutar el o los proyectos, siendo
importante la proporcion del personal con la carga de trabajo y plazos de
ejecucion de los proyectos.

e. Cronograma, Fixture y/o Calendario de Actividades, deben ser presentados
mediante carta dirigida a la Division de Presupuesto e Inversion Regional, al
mes siguiente de transferido los recursos, enviando copia al Consejo Regional
de Tarapaca, con excepcion del caso de Deporte y Cultura que se deberd
presentar para la entrega de los recursos.
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f. La institucion no debe poseer proyectos de afos anteriores con
documentacion faltante u observaciones que impidan el cierre de estos.

g. Tratdndose de proyectos que contemplen la realizacién de actividades con
menores de 18 afos, adultos mayores y/o personas en situacion de
discapacidad, se deberan presentar los antecedentes que acrediten que las
personas que sean contratadas para algin empleo, cargo, oficio o profesién
gue involucre una relacion directa y habitual con ellos, no se encuentren
afectas a alguna de las inhabilidades establecidas en los articulos N°39 bis y
N°39 ter del Cddigo Penal (“Inhabilidades impuestas por delitos de
connotacién sexual contra menores de edad” e “inhabilidades impuestas por
delitos contra la vida, integridad fisica o psiquica de menores de dieciocho
afnos de edad, adultos mayores y personas en situacion de discapacidad®).
Para efecto de lo anterior, se deberan adjuntar las consultas respectivas
realizadas en el registro de inhabilitados a cargo del Servicio de Registro Civil
e ldentificacidn, las cuales no podran tener una data superior a 15 dias
corridos a la fecha de su presentacién al Gobierno Regional. En caso de existir
inhabilidad, la entidad debera reemplazar al/los inhabilitado/s considerando
gue quien lo reemplace debera poseer, a lo menos, iguales condiciones al
proyecto aprobado, debiendo adjuntar los antecedentes que acrediten que
no se encuentra afecto a las precitadas inhabilidades, ademas de la
documentacion académica y curricular correspondiente.

1.2 Entidades Publicas y Municipalidades

1.2.1 Requisitos para la entrega de recursos

Para realizar la transferencia electronica bancaria de los recursos, las entidades
publicas beneficiarias, como son las municipalidades u otras instituciones publicas,
deberdn presentar el decreto o resolucidn, segun corresponda, que acredite la
aprobacion del Convenio de Transferencia de Recursos suscrito entre las partes.

En adicidn a lo anterior, les sera aplicable lo sefialado en la Seccién I, numeral 1.1.2
letra g) del presente Manual, por cuanto el deber de verificar las materias alli
sefialadas se extiende tanto a instituciones publicas como privadas.
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2.CRONOGRAMA DE ENTREGA DE RECURSOS

Para los proyectos adjudicados a través de modalidad concurso, las instituciones
privadas sin fines de lucro y/o entidades publicas y municipalidades tendran un plazo
de 15 dias habiles a contar de la aprobacion del convenio, para cumplir con los
requisitos establecidos, segln corresponda, necesarios para gestionar la entrega de
los recursos por parte del Gobierno Regional de Tarapaca. Si la organizacion no ha
cumplido con la presentacion de los documentos en el plazo indicado, el Gobierno
de la Region de Tarapaca quedard facultado para desistir de la adjudicacién vy
reasignar los recursos.

3.RENDICION DE CUENTAS

Las iniciativas aprobadas a las instituciones privadas sin fines de lucro y/o entidades
publicas y municipalidades, cualquiera sea la modalidad de financiamiento, deben
ser ejecutadas cumpliendo estrictamente con las normas indicadas en las Bases
Generales y Especificas de los respectivos concursos del afio 2022 (si corresponde),
el Formulario de Postulacion del afio 2022, el Manual 7% FNDR afio 2022 y el
Convenio de Transferencia de Recursos suscrito entre el Gobierno Regional de
Tarapacd y cada entidad beneficiaria.

Los recursos transferidos deben ser invertidos y/o utilizados exclusivamente para los
fines para los cuales fueron asignados y aprobados por el Gobierno Regional de
Tarapaca, todo aquello de conformidad a lo instruido en la Resolucién N°30, de fecha
11 de marzo del 2015, de la Contraloria General de la Republica de Chile, sobre
rendiciones de cuentas.

3.1 Presentacion de las Rendiciones de Cuentas

Las presentaciones de las rendiciones de cuentas deberan efectuarse en los formatos
establecidos por el Gobierno Regional y los formularios deben contener la firma del
representante Legal y el timbre de la institucion en original.

Las rendiciones de cuentas y toda su documentacion asociada deberdn ser
ingresadas en la Oficina de Partes del Gobierno Regional de Tarapaca.

Los formatos no podran ser intervenidos, en caso contrario, la rendicién de cuenta
sera observada en su totalidad y los gastos contenidos en ella no seran revisados.
Los formularios dispuestos para ello podran solicitarlos en las dependencias del
Gobierno Regional o descargarlos directamente de la pagina web
https://www.goretarapaca.gov.cl/.
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Las rendiciones de cuentas deberdn contemplar el avance de la inversion y ejecucion
de las actividades, de acuerdo con el cronograma y presupuesto aprobado para la
iniciativa, incluidas las respectivas modificaciones previamente aprobadas.

Las rendiciones de cuentas que no cumplan con lo indicado en los parrafos
precedentes no seran contabilizadas, por lo tanto, el proyecto mantendra los saldos
pendientes por rendir mientras esta situacidon no sea regularizada.

3.1.1 Instituciones Privadas sin Fines de Lucro

a. Las rendiciones de cuentas, correspondientes a transferencias para la
ejecucion de proyectos aprobados a instituciones del sector privado, sean
estos en modalidad de concurso o asignacién directa, comprenderan un
periodo de 2 meses, debiendo ser presentadas dentro de los 10 dias habiles
siguiente al periodo que se informa. Para efectos de determinar la fecha de
presentacion de la primera rendicidn, se considerara el dia en que se realiza
la_transferencia de los recursos o el retiro del cheque, por ejemplo, si se
entregan los recursos el 13 de junio de 2022, la primera rendicion
comprendera del 13 de junio al 13 de agosto, debiendo ser presentada dentro
de los siguientes 10 dias habiles posteriores al de 13 de agosto, en este caso
hasta el dia 29 de agosto de 2022.

En el evento que el Ultimo periodo a rendir sea inferior a dos meses, se debera
presentar la rendicion dentro de los 10 dias habiles siguientes al término de
la ejecucion.

b. Durante la ejecucidn de la iniciativa se debera adjuntar:

e El comprobante de ingreso por concepto de transferencia de la
subvenciéon, el que puede ser descargado de la pagina web
https://www.goretarapaca.gov.cl/. Adjuntando documentos que respalden la
transferencia, si corresponde.

e Elactade asamblea Ordinaria o Extraordinaria, que informe la adjudicacién
o aprobacion de financiamiento del proyecto por parte del Gobierno
Regional.
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3.1.2 Entidades Publicas y Municipalidades

a. El organismo receptor estara obligado a enviar un comprobante de ingreso
por los recursos percibidos, un informe mensual y uno final de su inversidn,
los que serviran de base para la contabilizacién del devengo y del pago que
importa la ejecucidon presupuestaria del gasto (articulo N°26, Resolucidn
N°30/2015 de la Contraloria General de la Republica de Chile).

b. En la primera rendicidon de cuentas, la institucidon publica, en su calidad de
organismo receptor, deberd remitir el comprobante de ingreso emitido, el
qgue deberd especificar el origen de los recursos.

c. Las rendiciones de cuentas correspondientes a transferencias para la
ejecucion de los proyectos aprobados, deberan ser presentadas de manera
mensual, informando los gastos ejecutados en ese periodo, dentro de los
quince (15) primeros dias habiles administrativos del siguiente mes al periodo
al que se informa, incluso respecto de aquellos meses en que no exista
inversion de los fondos traspasados, y deberd sefalar, a lo menos, el monto
de los recursos recibidos en el mes, el monto detallado de la inversién y el
saldo disponible para el mes siguiente.

d. Las rendiciones de cuentas se efectuaran mediante fotocopias autorizadas
ante el ministro de fe del servicio respectivo. Ademas, en el caso de las
municipalidades estas rendiran cuenta a través de su respectiva unidad y/o
departamento de Administracidn y Finanzas, de conformidad con el articulo
N°27, letra b), N°6, de la Ley N°18.695 Organica Constitucional de
Municipalidades.

Lo anterior es sin perjuicio de las obligaciones que la ley imponga a los érganos
publicos, emisores o receptores de fondos publicos, de informar a la
Contraloria General de la Republica.

3.1.3 Cauciones funcionarias para Entidades Publicas y Municipalidades

Cabe consignar que conforme con lo establecido en el dictamen N°22.793 de 2010,
de la Contraloria General de la Republica, el personal contratado a honorarios que,
por la naturaleza de las funciones que desempefien recauden, administren o
custodien, a cualquier titulo, fondos o bienes del Estado, estdn obligados a rendir
caucién para asegurar el correcto cumplimiento de sus deberes y obligaciones, en
conformidad con lo preceptuado en el inciso primero del articulo N°68 de la Ley
N°10.336 de Organizacién y Atribuciones de la Contraloria General de la Republica,
sefialando que “todo funcionario que tenga a su cargo la recaudacion,
administracion o custodia de fondos o bienes del Estado, de cualquiera naturaleza,
debera rendir caucidon para asegurar el correcto cumplimiento de sus deberes y
obligaciones”.
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3.2 Respaldo Obligatorio para Rendiciones de Cuentas
Estos regiran para instituciones privadas sin fines de lucro, entidades publicas y
municipalidades:

a. Toda rendicién debe ser acompafiada del documento original, que valida el
gasto y autoriza el pago, tales como: facturas y boletas de ventas
(debidamente autorizadas por el Servicio de Impuestos Internos, Sll), boletas
de honorarios y respectivos informes de actividades, contratos, informes
técnicos y todo documento asociado al gasto elegible. Los documentos
deben ser emitidos a nombre de la institucidon beneficiaria del proyecto. Las
entidades publicas municipalidades deben considerar lo establecido en la
Seccién Il, punto 3.1.2, letra d) del presente Manual.

b. Los gastos deben encontrarse dentro del propdsito, objetivos y acciones del
proyecto y dentro de los montos aprobados.

c. Los documentos como facturas, boletas y otros deberan venir adosadas en
una hoja en blanco, o bien pegadas al formulario de rendicion de gastos. En
caso de que estos documentos se presenten sueltos y/o en bolsa, la rendicion
no sera revisada ni contabilizada, y podra ser devuelta a la institucion.

d. Cabe sefialar que los gastos correspondientes a pasajes aéreos y/o terrestres
sbélo podran ser rendidos mediante boleta, facturas y/o comprobante de
compra que detallen nombre del pasajero, destino, fecha y cddigo de reserva
segln corresponda.

e. Deberan adjuntar medios de verificacion (registros fotograficos donde se
aprecien claramente la totalidad de lo rendido, actas de entrega, etc.) de los
equipos, materiales, implementacién, instrumentos, entre otros.

f. Deberan adjuntar los respaldos de todas las actividades realizadas asociadas
a las iniciativas (reuniones, campeonatos, conciertos, entre otros), tales
como: CD con videos, fotografias, prensa, cuias radiales u otros, lista de
asistencias, actas de reuniones, etc., segun corresponda.

g. Nomina de beneficiarios directos, y/o actas de entregas de la implementacion
adquirida con fondos del proyecto, donde deberan estar individualizados
cada uno de estos, con su nombre, RUT y firma, ademas se podra incorporar
otros datos como teléfono o correo electrénico, segin corresponda. (con
firma y timbre de la institucién)

h. No serdn validados aquellos gastos que contengan como respaldo, érdenes
de compra, o cualquier otro tipo de documento que no acredite la adquisicidn
de un bien o servicio.
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i. Solo para el item de movilizacidn se podran aceptar vales de taxi o transfer
emitidos por la empresa que preste dicho servicio.

3.2.1 Boletas de Honorarios
Las boletas de honorarios que se presenten como gasto asociado a la ejecucion del
proyecto deben cumplir con los siguientes requisitos:

a. Incorporar la firma del emisor en la boleta.
b. Deben ser extendidas a nombre de la institucién beneficiaria del proyecto.
c. Adjuntar el informe de las actividades asociado al pago, firmado por el emisor

de dicha boleta, con firma y timbre del representante legal de la institucién a
la que le presto el servicio.

d. En los casos en que la persona contratada realice actividades que involucren
una relacién directa con menores de 18 afios, adultos mayores y/o personas en
situacion de discapacidad, se deberan presentar junto a la boleta de honorarios
los antecedentes actualizados que se solicitan en la Seccion I, punto 1.1.2 letra
g) de este Manual, a la fecha de emision de dicha boleta.

e. La fecha de emisidn y la prestacion del servicio deben estar dentro del periodo
de vigencia de la ejecucion del proyecto.

f. Sila boleta corresponde a gastos por concepto de capacitaciones, coctel, clases
u otra actividad, en la que ha existido convocatoria y/o invitaciones previas,
debe venir acompafnada con el listado de asistentes, con fecha, nombre del
evento y firmas, que acrediten la participacion de éstos.

g. Enlos casos en que la institucion (contribuyente) para la cual estd destinada la
boleta, sea la encargada de pagar el % de retencidn, se solicitara que se envie
el comprobante de pago correspondiente al impuesto retenido, Formulario 29
del Servicio de Impuestos Internos (Sll), en los casos correspondientes, éste
debe acompaniarse de un detalle que incluya las boletas asociadas.

h. El detalle de la glosa debera incluir: Fondo y afo de ejecucion del proyecto. Por
ejemplo, si el servicio prestado asociado a la boleta de honorarios corresponde
a clases de futbol realizadas en el mes de mayo, en ese caso, la glosa de la
boleta de honorarios debera indicar CLASES DE FUTBOL MES DE MAYO FNDR
DEPORTE ANO 2022.
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NOTA: Para efectos de rendicion de cuentas, la no presentacién de alguno de estos
respaldos o envio con error serd causal de observacién del gasto descrito en ésta.
Entendiendo que dicha rendicion se dard por subsanada una vez que se presenten
los antecedentes faltantes o corregidos, segln sea el caso.

3.2.2 Contratos de Arriendo

Para el arriendo de canchas, recintos deportivos y/o sedes vecinales, en caso de no
existir boleta, debera adjuntar un recibo de dinero con firma del representante legal
y timbre de la institucion, y copia del contrato de arriendo notarial, el cual debe ser
firmado por las partes, ademas de considerar periodo de vigencia y la fecha de
realizacion de la actividad, segun corresponda.

3.2.3 Boletas de Ventas
Las boletas de ventas que se presenten como gasto asociado a la ejecucion del
proyecto deben cumplir con los siguientes requisitos:

a. Lafecha de emision debe estar dentro del periodo de vigencia de la ejecucion
del proyecto.

b. Las boletas de venta y/o servicios o voucher inferiores o iguales a $25.000.-
pueden ser presentadas sin detalle (boletas de almacén o negocio, por
ejemplo), sin embargo, se debe detallar claramente en el formulario de
rendicion la descripcidn del gasto. Asimismo, la cantidad de boletas de venta
y/o servicios y/o vouchers no podran superar los 20 documentos durante
toda la ejecucion.

c. Las boletas de ventas superiores a $25.000 e inferiores a $500.000 deben
presentar detalle de la compra, de lo contrario, el gasto debera avalarse con
factura.

d. Los gastos de $500.000 o superiores deberan ser acreditados soélo con
factura.

De no dar cumplimiento con lo sefialado, el gasto sera observado. La observacion
serd subsanada una vez que se cumpla con lo solicitado.
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3.2.4 Facturas
Las facturas que se presenten como gasto asociado a la ejecucion del proyecto,
deben cumplir con los siguientes requisitos:

a. Deben ser extendidas a nombre de la institucion beneficiaria del proyecto.

b. La fecha de emisién de la factura debe encontrarse dentro del periodo de
vigencia de la ejecucién del proyecto.

c. Elgiro debe corresponder al bien o servicio adquirido o contratado.

d. Cumplir con los requisitos de formalidad exigidos por el Cédigo Tributario a la
fecha de emisién de la factura, considerando: razén social del girador, RUT del
girador, giro y timbre del Servicio de Impuestos Internos.

e. Cumplir con los requisitos de consistencia numérica por los bienes y/o
servicios que se facturan en cuanto a la cantidad, precio unitario, subtotal y

total (de lo contrario el detalle deberia venir en la guia de despacho).

f. Firmada como cancelada por parte de la empresa.

g. Debe senalar pago al contado (no se aceptaran pagos a crédito o en cuotas).

3.2.5 Compras en el Extranjero

Para compras en el extranjero, se autoriza la importacién legalmente respaldada a
través de Declaracion de importacion (DIN) del Servicio Nacional de Aduanas, que
considere impuestos y los Honorarios.

Los gastos incurridos en el extranjero deberan respaldarse por quien rinde la cuenta,
con documentos auténticos emitidos en el exterior y acreditarse los pagos
efectuados de conformidad con las disposiciones legales vigentes en el pais
respectivo (Art. 14 y 15 de la Resolucién N230 de la Contraloria General de la
Republica).

Dichos documentos de respaldo deberan indicar, a lo menos, la individualizacion y
domicilio del prestador del servicio y/o vendedor de los bienes adquiridos, segun
corresponda, y la naturaleza, objeto, fecha, cantidad, detalle de la compra y monto.
Cabe seialar, que dicho gasto debe ser realizado dentro de la fecha de ejecucion del
proyecto.
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Para estos fines, el tipo de cambio correspondera al costo en moneda nacional que
establece el Banco Central de Chile el dia de la operacion en el pais extranjero (segun
fecha de factura y/o boleta), en el siguiente link
https://si3.bcentral.cl/IndicadoresSiete/secure/IndicadoresDiarios.aspx (buscar
paridad de la moneda con el délar y abrir serie que da cuenta del valor de la moneda
para cada dia del afio en el respectivo pais).

La rendicion de gastos en moneda e idioma extranjero debe venir convertida a peso
chileno y traducida a lengua castellana. En caso de que no se dé cumplimiento a
ambos aspectos, la rendicidon sera observada.

NOTA: Se deberd adjuntar el comprobante de tipo de cambio en la rendicién del
mes que corresponda.

4.CONTROL Y FISCALIZACION DE LOS PROYECTOS

Le correspondera al Gobierno Regional controlar la ejecucion técnico-financiera de
las actividades Culturales, Deportivas y del Programa Elige Vivir Sano, de Seguridad
Ciudadana, de Caracter Social, Incluyendo Programas y Actividades para la Atencién
de Personas Discapacitadas con Dependencia Severa, y de Prevencion vy
Rehabilitaciéon de Drogas, de Atencion de Adultos Mayores e Integracion y
Promocién del Envejecimiento Activo y de Proteccién del Medioambiente y de
Educacién Ambiental.

El Gobierno Regional podra efectuar visitas y fiscalizaciones en terreno durante el
desarrollo de las actividades, con o sin previo aviso, para garantizar el fiel
cumplimiento de los objetivos del proyecto.

Las fiscalizaciones seran complementarias a la revisidn de las rendiciones de cuentas
y aprobacién de los gastos. Producto de esto, el Gobierno Regional debe emitir y
enviar un oficio con el resultado de la visita a la institucién, para su conocimiento y
acciones consiguientes. Si durante el proceso de visita se detectaren hallazgos u
observaciones, correspondera a la institucion establecer acciones para que sean
subsanadas. En el caso de que las observaciones se asocien a gastos incurridos con
cargo al proyecto, estos permaneceran pendientes de aprobacion, entendiéndose,
ademas, que la iniciativa no podra ser finalizada mientras dichas observaciones no
sean resueltas o aclaradas.

Asimismo, las instituciones beneficiarias estaran obligadas a mantener informado al
Gobierno Regional sobre la ejecucion de las actividades del proyecto y de cualquier
circunstancia que pueda significar una modificacion de estas.
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5.RENDICIONES DE CUENTAS CON OBSERVACIONES

a. En caso de que alguna rendicidon presente observaciones, éstas deben ser
subsanadas y/o corregidas dentro de los 10 dias habiles posteriores a la
recepcion del documento que informa el resultado de la revisidon de gastos
por parte de la institucidon beneficiada.

b. La documentacion para el levantamiento de observaciones debe ser
ingresada mediante carta dirigida a la Divisidon de Presupuesto e Inversion
Regional e ingresada en Oficina de Partes de este Gobierno Regional.

c. Si la institucién no cumple con lo anterior, el Gobierno Regional tendra la
facultad para solicitar el reintegro de los recursos observados y no aclarados,
segln lo regulado en el presente Manual.

d. En el caso de realizar un reintegro de recursos, se debera enviar el
comprobante de transferencia o depdsito bancario, mediante carta dirigida a
la Division de Presupuesto e Inversion Regional e ingresada en oficina de
partes del Gobierno Regional en un plazo de 5 dias habiles desde su emisién,
de lo contrario no se dard por subsanada la observaciéon o finalizada la
iniciativa (en los casos que corresponda), manteniendo la deuda con este
Servicio, pudiendo ser derivada al Departamento Juridico para las acciones
legales correspondientes, si el convenio ya se encuentra vencido a esa época.

e. De no cumplir con lo establecido en el presente Manual y Convenio de
Transferencia de Recursos, el Gobierno Regional podra realizar el cobro del
Pagaré Notarial a la Vista.

6.DOCUMENTOS POR ACTIVIDAD

Dependiendo de la clasificacion de la actividad asociada a la subvencién del proyecto,
las instituciones privadas sin fines de lucro, entidades publicas y municipalidades
deberan cumplir con lo siguiente:
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6.1 Fondo Deporte

Los proyectos de Actividades Deportivas y del Programa Elige Vivir Sano, de
conformidad al avance fisico en la ejecucidon del proyecto, deberdn adjuntar al
informe de rendicidn de cuentas correspondiente:

a. Fixture y/o calendario del campeonato, talleres, charla, clases y/o
actividades, el cual deberd ser presentado para la entrega de los recursos.

b. Listas de asistencias de todas las clases, campeonatos y/o actividades
realizadas en el periodo rendido.

c. Planificaciones que contengan los objetivos de cada clase y actividades a
realizar en caso de que contemplen honorarios (formato a eleccién).

d. Tratandose de proyectos que contemplen la realizacion de actividades con
menores de 18 afios, adultos mayores y/o personas en situacién de
discapacidad, se deben presentar antecedentes solicitados en la Seccion |,
punto 1.1.2 letra g) de este Manual.

e. Actas de reuniones, en el caso de existir coordinador técnico y que
corresponda a la planificacion de campeonatos y/o eventos.

f. Registros fotograficos de todas actividades en relacidn con las iniciativas
financiadas por el FNDR realizadas en el periodo rendido.

Para las categorias Deportistas con proyeccion individual o colectivo,
Fortalecimiento del Deporte Formativo y Fortalecimiento del Deporte
Competitivo. Ademas de lo anterior, se deberan agregar a los documentos antes
mencionados:

g. Elcronograma del plan de retribucién en beneficio de la comunidad se debe
presentar con la rendicién de cuentas N°1, estipulando descripcidn detallada
de la actividad que se realizara (presentacidn, charlas, actividades, muestra,
clinica deportiva, videos, documentos escritos, etc.).

h. Actas de entrega de implementacidon a beneficiarios, en los casos que
corresponda.
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NOTAS: En el caso de la categoria Deportistas con proyeccion individual o colectivo,
Fortalecimiento del Deporte Formativo y Fortalecimiento del Deporte Competitivo
serd obligatorio realizar el Plan de Retribucion del Beneficiario, siendo
responsabilidad y obligacién de titular del proyecto invitar al Gobierno Regional e
informar al profesional a cargo del proyecto la fecha, hora, lugar y a quienes estard
dirigido. Una vez realizada la Retribucién la institucion deberd enviar al Gobierno
Regional oficio con la siguiente informacidn: listado de asistencia y medios de
verificacién que demuestren que la actividad se realizé (fotografias, presentacién,
video, difusién, entre otros).

6.2 Fondo Cultura

Para los proyectos de Actividades Culturales y de conformidad al avance fisico en la
ejecucion del proyecto, deberan presentar junto al informe de rendicién de cuentas
correspondiente, lo siguiente:

a. Planificaciones y/o programacién de cada actividad a realizar (formato a
eleccidon), que contengan los objetivos, contenidos y fechas de realizacién.

b. Listas de asistencias de todos los talleres, charlas, clases, capacitaciones y/o
actividades, realizadas en el periodo rendido.

C. Respaldo fotografico del avance de la iniciativa durante el mes rendido
(actividades, inversion, articulos, productos e implementacion adquirida con
cargo al proyecto).

d. Los proyectos que contemplen la produccion de obras impresas, grabaciones
sonoras, producciones electronicas, WEB, audiovisuales, filmicas,
cinematograficas o literarias, en cualquiera de sus formatos deberan
presentar los medios de verificaciéon que permitan acreditar y/o evidenciar el
cumplimiento de las actividades realizadas, tales como:

Notas de prensa.

Videos.

Cliping (listado de vinculos - link de publicaciones digitales).

1 ejemplar del producto final financiado fisico o digital, tales como:

produccién musical, libro, revistas, periddicos, fanzines, entre otros

similares.

e Enlace o Link de acceso, para la creacion de paginas WEB.

e Ejemplar del material grafico asociado al proyecto: afiches, tripticos,
catalogos de exposiciones u otros, invitaciones, flyer.

e Otro, seguln corresponda.
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e. En el caso especifico de publicacién de libros o edicion de material
audiovisual, el ejecutor debera entregar, junto al ultimo informe de rendicidon
de cuentas, el 10% de la produccion al Gobierno Regional de Tarapacs,
adjuntando la produccién en formato PDF, MP3 y MP4, segun lo establecido
en las bases, y se debera acreditar la distribucién del 90% restante, mediante
un acta de entrega, la cual debe tener nombre, RUTy firma. En caso contrario,
se entenderd que el proyecto no esta rendido.

f. Para las iniciativas que contemplen gastos asociados a un proceso de
creacién, debera presentar el “Certificado de Inscripcion de Registro de
Propiedad Intelectual” y “Registro ISBN” (si corresponde), de la obra
financiada, dentro del plazo de ejecucion estipulado para el proyecto, de otra
forma, el gasto quedara observado.

g. Los proyectos que involucren en sus actividades contenido artistico, literario,
cientifico, etc., en cualquiera de sus formatos, que no sea de su propia
autoria, debera dar cumplimiento a lo establecido en la Ley N°17.336 lo que
deberd ser informado mediante oficio, previo a la ejecucidon, lanzamiento,
estreno, u otro.

h. Los proyectos que contemplen eventos masivos deberan presentar la
siguiente informacion, segun corresponda:

e Layout y programa de actividades, los que deberdn ser informados
mediante oficio, antes de la ejecuciéon del evento.

e Concluido el evento, debera presentarse el Informe con el detalle de los
servicios con firma de la productora o empresa y representante legal de
lainstitucidn que acredite la aprobacién del evento y servicios; el informe
debe incluir: aforo estimado, fotografias, certificaciones, autorizaciones,
directiva de funcionamiento, certificado TE1 acorde al evento realizado.

i. Tratandose de proyectos que contemplen la realizacién de actividades con
menores de 18 afios, adultos mayores y/o personas en situacion de
discapacidad, se deben presentar antecedentes solicitados en la Seccién I,
punto 1.1.2 letra g) de este Manual.
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En el caso de la categoria “Actividades de Perfeccionamiento, Formacion y Gestion
Cultural” ademas debera presentar:

j. El cronograma del plan de retribucién en beneficio de la comunidad se debe
presentar con la rendicidon de cuentas N°1, estipulando la actividad que se
realizard (presentacion, charlas, actividades, etc.), fecha, lugar y hora, segin
proyecto aprobado.

k. Al finalizar el proyecto se debera presentar el certificado de aprobacion
(postitulo, pregrado, diplomado, seminarios, talleres o cursos). En caso de no
presentarlo, se entenderd que el proyecto no esta terminado.

|. Sera obligatorio realizar el plan de retribucidon del Beneficiario dentro del
plazo de ejecucion del proyecto, siendo responsabilidad y obligacion de titular
del proyecto invitar al Gobierno Regional e informar al profesional a cargo del
proyecto la fecha, hora, lugar y a quienes estara dirigido. Una vez realizada la
retribucion la institucion debera enviar al Gobierno Regional oficio con la
siguiente informacion: listado de asistencia y medios de verificacion que
demuestren que la actividad se realizé (fotografias, presentacién, video,
difusién, entre otros).

6.3 Fondo Seguridad Ciudadana
Los proyectos de Actividades de Seguridad Ciudadana, de conformidad al avance
fisico en la ejecucién del proyecto, deberan cumplir con lo siguiente:

a. Lasiniciativas de la categoria “Prevencidn Situacional” deberan adjuntar:

e En la primera rendicién de gastos una copia (autorizada ante notario) del
contrato de prestacién de servicios firmado por los interesados (para las
lineas de Sistema de Teleproteccidn con o sin vinculacion e lluminacién
Peatonal), especificando nombre de la iniciativa, representante legal de la
institucion, servicio otorgado, forma de pago, tiempo de ejecucién de la
instalacion, y garantia de funcionalidad del producto, la que no podrd ser
inferior a 24 meses y en la ultima rendicion se debera adjuntar el Acta de
Término de Obra, firmada por el representante legal y la empresa.
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e En las lineas de lluminacidn Peatonal y Sistema de Teleproteccion: La
institucion adjudicada debera solicitar a la empresa contratada una garantia
a su favor, pudiendo ser vale vista, boleta de garantia o pdliza de seguro, o
cualquier otro instrumento de rapida ejecucion, pagadero a la vista y de
caracter irrevocable, por un monto equivalente al 5% del valor total del
contrato. La institucién adjudicada debera presentar copia simple de esta
garantia en la primera rendicién que realice al Gobierno Regional de
Tarapacd, la cual debera tener una vigencia de, a lo menos, el plazo de
ejecucion del contrato, mas 60 dias corridos. En la glosa del documento se
debe indicar “Proyecto FNDR 2022 denominado “(nombre del proyecto)”. En
caso de modificarse el plazo de ejecucion del contrato, debera ajustarse
también el periodo de vigencia de la garantia emitida por la empresa
contratada a favor de la institucidon adjudicada.

e Respaldo fotografico del avance de la iniciativa realizadas en el mes rendido.

e Parainiciativas de la linea de “Sistema de Teleproteccion”, deberd presentar
en la primera rendicion, el Certificado 0510 emitido por Carabineros de Chile,
gue acredita a la empresa como proveedor para la instalaciéon, mantencion y
reparacion de camaras de televigilancia.

b. Los proyectos de la categoria “Intervencion Psicosocial” deberan adjuntar:

e Listas de asistencias de todas las capacitaciones, talleres, charlas y otras
actividades que tengan por propdsito prevenir la violencia y/o disminuir la
percepcion de inseguridad.

e Planificaciones que contengan los objetivos de cada clase y actividades a
realizar en caso de que contemplen honorarios (formato a eleccion).

e Tratandose de proyectos que contemplen la realizacién de actividades con
menores de 18 afios, adultos mayores y/o personas en situacion de
discapacidad, se deben presentar antecedentes solicitados en la Seccién I,
punto 1.1.2 letra g) de este Manual.

e Respaldo fotografico del avance de las iniciativas realizadas en el mes
rendido.

e Copia simple de acta de entrega de productos a los beneficiarios, si
corresponde.
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6.4 Fondo Social

Los proyectos de Cardcter Social, incluyendo Programas y Actividades para la
atencién de Personas Discapacitadas con Dependencia Severa, y de Prevencién y
Rehabilitacién de Drogas, de conformidad al avance fisico en la ejecucién del
proyecto, deberan adjuntar al informe de rendicién de cuentas correspondiente:

a. Listas de asistencias de todas las clases, capacitaciones, talleres y/o
actividades, realizadas en el periodo rendido.

b. Némina de beneficiarios, estos deben presentar carnet de identidad mas la
copia simple de la credencial del Registro Nacional de la Discapacidad (RND)
y/o pensidén de invalidez, en caso de estar en tramite presentar la resolucion
emitida por el COMPIN.

c. Tratandose de proyectos que contemplen la realizacién de actividades con
menores de 18 afios y/o personas en situacion de discapacidad, se deben
presentar antecedentes solicitados en la Seccién Il, punto 1.1.2 letra g) de
este Manual.

d. Planificaciones que contengan los objetivos de cada clase y actividades a
realizar en caso de que contemplen honorarios (formato a eleccién).

e. Actasdereuniones contimbrey firma del representante legal de la institucion
beneficiaria.

f. Registro fotografico de todas las clases, capacitaciones, talleres, atenciones
y/o actividades, realizadas en el periodo rendido.

g. Actas de entrega de implementacién en los casos que corresponda.

6.5 Fondo Adulto Mayor

Los proyectos de Atencidén de Adultos Mayores e Integracién y Promocién del
Envejecimiento Activo, de conformidad al avance fisico en la ejecucién del proyecto,
deberdn adjuntar al informe de rendicién de cuentas correspondiente:

a. Nomina de beneficiarios, estos deben ser adultos mayores, de 60 afios 0 mas
de edad, acreditado con cédula de identidad. En caso de incorporar a
personas cercanas a la edad de 60 afos, esta se debe justificar segun
corresponda.

b. Listas de asistencias de todas las clases, charlas, talleres y/o actividades,
realizadas en el periodo rendido.
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c. Se deben presentar antecedentes solicitados en la Seccién Il, punto 1.1.2
letra g) de este Manual, en los casos que corresponda.

d. Planificaciones que contengan los objetivos de cada clase y actividades a
realizar en caso de que contemplen honorarios (formato a eleccién).

e. Actasdereuniones contimbreyfirma del representante legal de la institucion
beneficiaria.

f. Registro fotografico de todas las clases, capacitaciones, talleres, atenciones
y/o actividades, realizadas en el periodo rendido.

g. Actas de entrega de insumos e implementacion en los casos que
corresponda.

6.6 Fondo Medio Ambiente

Los proyectos de Proteccion del Medio Ambiente y Educaciéon Ambiental, de
conformidad al avance fisico en la ejecucidon del proyecto, deberan adjuntar al
informe de rendicidn de cuentas correspondiente:

a. Listas de asistencias de todas las clases, charlas, talleres y/o actividades,
realizadas en el periodo rendido.

b. Evaluaciones a los alumnos (clases), en los casos que corresponda.
c. Nomina de beneficiarios directos.

d. Planificaciones que contengan los objetivos de cada clase y actividades a
realizar en caso de que contemplen honorarios (formato a eleccién).

e. Tratandose de proyectos que contemplen la realizacién de actividades con
menores de 18 afios, adultos mayores y/o personas en situacion de
discapacidad, se deben presentar antecedentes solicitados en la Seccién |I,
punto 1.1.2 letra g) de este Manual.

f. Actas de reuniones con timbrey firma del representante legal de la institucion
beneficiaria.

g. Registro fotografico de todas las clases, capacitaciones, talleres, operativos
y/o actividades, realizadas en el periodo rendido.

Actas de entreg miento e implementacion en los
Gobernando
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i. Certificaciones y/o autorizaciones de organismos competentes de
conformidad a la tipologia de cada proyecto y de acuerdo con las actividades
comprometidas en proyecto aprobado.

j- En caso de proyectos de la categoria “Bienestar de animales y/o mascotas”,
en operativos de esterilizacién, atenciones ambulatorias y asistencia
veterinaria, se deben presentar las actas de atencién por cada animal,
firmadas por un médico veterinario.

k. En caso de proyecto de la categoria “Difusion y/o Educacion Ambiental con
Generacion de Recursos educativos”, se deberda presentar el recurso
educativo desarrollado con la iniciativa.

7.RESPUESTA A LAS RENDICIONES DE CUENTAS

El Gobierno Regional tiene la obligacion de dar respuesta formalmente a la
institucion beneficiaria, mediante carta, sobre el estado de la rendicidon de cuentas
tengan o no gastos en el periodo. Si ésta presenta observaciones y/o no se aprueban
los gastos de los recursos entregados, corresponderd a la institucién aclarar y/o
subsanar las observaciones emitidas.

8.DIFUSION DEL PROYECTO

Todos los proyectos deben obligatoriamente incorporar en el presupuesto una
iconografia (material o producto de difusién), el cual tiene por objeto visibilizar a la
comunidad las actividades financiadas por el GORE Tarapacd. Esto se harda exigible
en el caso de aprobacidon del proyecto y debe estar considerado dentro del
presupuesto asociado al {tem Difusion.

Para el financiamiento de estos instrumentos, la institucidon podra destinar hasta el
10% del costo total del proyecto para gastos de difusion.

Existe la obligacion de parte de los beneficiarios de difundir de manera destacada en
sus actividades y productos la fuente de financiamiento otorgada por el Gobierno
Regional y Consejo Regional de Tarapaca. Esto involucra obligatoriamente incorporar
el logo del Gobierno Regional de Tarapacd y el logo del Consejo Regional de Tarapac3,
ademas de privilegiar la ubicacién y tamafio de estos por sobre otras instituciones
patrocinadoras.

Gobernango .
dcterritorios




GOBIERNO DE CHILE

GOBIERNO REGIONAL DE TARAPACA

DIVISION DE PRESUPUESTO E INVERSION REGIONAL
TARAPACA UNIDAD DE RENDICION 7% FONDOS CONCURSABLES

En este sentido, se precisa que toda difusidon impresa, implementacidon o vestimenta
contemplada dentro del proyecto que lleve impresos los logos del GORE y CORE,
deben ser visados previamente por el Departamento de Comunicaciones del
Gobierno Regional. Para esto, se debe enviar al profesional a cargo del proyecto los
diseinos por mail y esperar la respuesta con el visto bueno para proceder con la
impresion de éstos.

La institucion, representante legal, ejecutor y quien forme parte del proyecto se
obligan a sefialar publicamente la procedencia de los fondos en los distintos medios
en que difundird el proyecto, tales como publicaciones en todos los formatos
conocidos, sean virtuales o fisicos (visuales, audiovisuales, entrevistas radiales,
invitaciones, tripticos, programas, afiches, pendones, lienzos, revistas, papeleria,
periddicos, paginas web, banners, redes sociales, etc.).

En los casos en que los proyectos realicen difusién a través de medios de
comunicaciones, los beneficiarios deben mencionar que se trata de un proyecto
financiado por el Gobierno Regional y Consejo Regional de Tarapaca. Esto es
obligatorio, tenga o no costos asociados al proyecto.

Para cumplir con lo anterior, se deberd incluir la siguiente leyenda: (LOGOS

ACTUALIZADOS DE GORE Y CORE)
RV
“i

GOBIERNO REGIONAL C—D

TARAPACA TARAPACA

Este proyecto del fondo de * (Cultura, Deporte, Seguridad Ciudadana, Social, Adulto
Mayor o Medioambiente) es financiado con recursos del 7% del FNDR del Gobierno

Regional de Tarapaca
* Indicar el fondo correspondiente

Para la utilizacion de estos logotipos, dirijase a recursos graficos del Gobierno
Regional de Tarapaca, disponibles en nuestro sitio web en este enlace:
https://www.goretarapaca.gov.cl/recursos-graficos-2/.

Sin perjuicio de lo anterior, se establece que los logos del Gobierno Regional y del
Consejo Regional de Tarapaca quedan sujetos a posibles modificaciones, de acuerdo
con las normas graficas que sean dispuestas para este efecto.
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En el caso de las ediciones de libros, revistas o audiovisuales, no se podran utilizar
estos productos como plataforma de avisos comerciales o promocionar a otras
instituciones que no hayan sido declaradas como co-financistas en el Formulario de
Presentacion de proyectos.

8.1 Letrero o Pendon Obligatorio

Todos los proyectos adjudicados, independiente de la difusién propia del proyecto,

deben considerar la confeccion e instalacién de un letrero o penddn obligatorio

durante el primer mes de ejecucion, ubicado en la sede, espacio fisico donde se

realizan las actividades o en caso contrario debe ser situado en un lugar visible para

la comunidad en general.

Requisitos del letrero o penddn:

e Elletrero de ser impreso en PVC, a todo color, de 3.0 m. de ancho por 1.8 m.
de alto

e Se instalard antes del inicio de la primera actividad contemplada en el
proyecto y se mantendra hasta el término formal de la iniciativa, siendo
responsabilidad de la institucidn beneficiaria su retiro al finalizar el proyecto.

e Este debe estar ubicado en un lugar visible y mantenerse en buen estado por
el tiempo que dure el proyecto

e Debe tener el siguiente contenido:

a. Fuente de financiamiento (fondo y afio).

b. Logo Gobierno Regional de Tarapaca.

c. Logo Consejo Regional de Tarapaca.

d. Nombre del proyecto.

e. Nombre de la Institucion Beneficiaria.

f. Monto aprobado.

g. Plazo de ejecucion.
El modelo del Letrero y Pendon de Difusion de proyecto FNDR (segun fondo) se
encuentra disponible en el sitio web https://www.goretarapaca.gov.cl/recursos-
graficos-2/, en los formatos PSD (editable) y JPG (como muestra de ejemplo). Para
mantener la uniformidad de estas piezas de difusidn, éstos deben ser editados y
preparados por un disefiador grafico profesional, evitando en todo momento el

cambio de fuentes o tipografias, colores, dimensiones y cualquier otra modificacién
que afecte el disefio original del Gobierno Regional de Tarapaca.
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El letrero o penddn debe ser visado previamente por el Departamento de
Comunicaciones del Gobierno Regional. Para esto, se debe enviar al profesional a
cargo del proyecto el diseio por mail y esperar la respuesta con el visto bueno para
proceder con la impresidn de éste.

Formato Penddn Formato Letrero

Gobernan_do .
“seterritorios arves

Proyecto financiado con el FNDR Proyecto financiado con el FNDR
de Deportes 2022 de Adulto Mayor 2022

ESCUELAS MUSICALES DEL BARRIO LA PUNTILLA
JOOXXNAXXNX nstit R e e A B AT
JLVV. de La Puntilla, Iquique
tont A

ol Proy
XXXXXXXXXX $ XXXXXXXXX.

XX MESES, DESDE EL XX DEL YXXXXXX DE 202X

$69.703.23"

tarapaca GORE i‘gg

XX MESES, DESDE EL XX DE XXXXXXX DE 20XX

: j TARAPACA Eg}}g@ -

El no cumplimiento de las especificaciones y requisitos de difusion y del letrero, sera
considerado como una falta en la ejecucion de la iniciativa, la que de no ser subsanado
se solicitara el reintegro del dinero correspondiente.

NOTA: Estos productos, en los casos de actividades de deportistas individuales,
podran ser omitidas, no obstante, deberan incorporar logotipos del GORE y CORE,
ya sea en sus vestimentas y/o implementos deportivos utilizados en sus
competiciones y/o actividades.

8.2 Actividad de Inauguracidén y Cierre

Para las actividades de inauguracion y cierre de los proyectos, se deberd convocar
al Gobernador Regional, Consejeros(as) Regionales de Tarapacd y a la Unidad de
Rendiciones 7% Fondos Concursables, mediante carta, invitacion, oficio u otro
medio.
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En el caso del documento de invitacion, ademas de los logos institucionales de
caracter obligatorio, el Gobernador Regional y Presidente del Consejo Regional debe
figurar como convocante a la actividad, junto con la institucién y/o el representante
titular de esta. Para elaborar la invitacion, las instituciones deberan considerar los
formatos bases dispuestos por el Gobierno Regional en el siguiente enlace
https://www.goretarapaca.gov.cl/recursos-graficos-2/, en la linea Invitaciéon Tipo —
(Ejemplo).

Formato Invitacion

José Miguel Carvajal Gallardo, Gobernador Regional de Tarapacd y
Presidente del Consejo Regional de Tarapacd y (Nombre Representonte
Legall, presidentefa) de (NOMBRE DE LA INSTITUCION), tienen el agrado de
Invitar a Ud. o participor de (NOMBRE DE LA ACTIVIDAD).

Lo actividad, financiada con el Fondo de CULTURA {reemplazar por el
Fondo que corresponda) FNOR afio 2022, del Gobierno Regional de
Tarapacé, se desarrollard en (LUGAR), el dia (FECHA), a las (HORA) hrs.
Es importante contar con vuestra presencia, la que dord mayor realce a
esta actividod,

Ciudod, locolidad, mes de 202X

R e Gobernando
.ijumAcA %ﬁ} s #"'ﬁ:terl‘ltOl’lOS

La_invitacion debe ser visada previamente por el Departamento de
Comunicaciones del Gobierno Regional. Para esto, se debe enviar al profesional a
cargo del proyecto el diseiio por mail y esperar la respuesta con el visto bueno
para proceder con la impresion de ésta.

9.MODIFICACION DE PROYECTOS

Si existiese la necesidad de realizar modificaciones a la iniciativa aprobada, estas
deben ser solicitadas previamente y por escrito al Gobernador Regional de Tarapaca,
teniendo presente que dicha modificacidén potencie y mantenga las caracteristicas y
los objetivos del proyecto originalmente aprobado.

9.1 Modificaciones

Las modificaciones solicitadas deben ser aprobadas por el Gobierno Regional
ANTES de la ejecucidon o realizacion del gasto. De lo contrario, se solicitard la
devolucién de los recursos asociados a las modificaciones.
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La solicitud debe ingresar por Oficina de Partes del Gobierno Regional, a mas tardar
15 dias habiles previos al vencimiento de la ejecucidon del proyecto, mediante el
formato dispuesto para ello, el cual puede descargar de la pagina web
https://www.goretarapaca.gov.cl/.

Durante la fase de ejecucion se aceptardn como mdximo 3 modificaciones en los
proyectos, en las siguientes materias:

e Modificaciones presupuestarias, incluyendo financiamiento privado si
existiere. En ningun caso se podra aumentar la subvencion de recursos
FNDR aprobado, respecto de proyectos adjudicados en procesos
concursables.

e Cambio de ejecutor, profesor, instructor, lugar u otros indicados en
proyecto, sedes, recintos y/o similares.

e Ampliacion de plazos de ejecucion del proyecto.

e Cambios del detalle de los items de Inversidon, Gastos Operacionales y
Recursos Humanos.

Sin perjuicio de las modificaciones permitidas en los parrafos anteriores, siempre
guedara a salvo la posibilidad para la entidad receptora de solicitar otras
modificaciones que tengan como fundamento un caso fortuito o fuerza mayor o
alguna otra circunstancia relacionada con la Pandemia, lo anterior, previa
aprobacion del Gobierno Regional.

Las ampliaciones de plazo de ejecucién del proyecto daran lugar a la modificacién
de Convenio de Transferencia de Recursos, siendo aprobados mediante Resolucién
Exenta.

9.2 Reitemizaciones

Se aceptardn variaciones entre los items y partidas del proyecto, sin contar con la
autorizacion previa del Gobierno Regional, siempre y cuando no superen el 5% del
costo total aprobado. Para realizar dichas reitemizaciones, éstas deberan ser
informadas en la rendicién de cuentas correspondiente.
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10.FINALIZACION DE LA INICIATIVA
Una vez finalizado el plazo de ejecucion de la iniciativa y para dar término a ésta:

e La institucién beneficiaria, debe entregar el Informe Final de la iniciativa
junto a la ultima rendicion de cuentas. El formulario para la elaboracidon de
éste se puede descargar de la pagina web https://www.goretarapaca.gov.cl/.

e El Gobierno Regional debe dar respuesta al Informe Final si surgen
observaciones, las que deben ser subsanadas por la institucidon beneficiaria
en un plazo no superior a 10 dias habiles de recibido el documento.

e El Gobierno Regional emitird un oficio que dara por finalizada la iniciativa
e informara que no mantiene saldos por rendir, actividades, ni documentos
pendientes con el Gobierno Regional de Tarapaca, pudiendo la institucion
retirar el pagaré notarial directamente en la Division de Administraciéon y
Finanzas de este Servicio presentando la copia de dicho oficio.

11.TERMINO ANTICIPADO

En el caso que el proyecto no sea ejecutado, que éste se efectle parcialmente o que
la institucidn y/o ejecutor responsable lo altere en cuanto al objetivo, presupuesto
y/o adquisicion de productos o servicios no contemplados en el proyecto aprobado,
el Gobierno Regional estara facultado para realizar una, alguna o todas de las
siguientes acciones:

1. Acciones legales por incumplimiento de convenio.

2. Inhabilitacidon de recibir recursos FNDR futuro, mientras no se regularice su
situacion.

3. Solicitud de reintegro de los recursos por saldos pendientes, observados
y/o no aclarados.

4. Cobro del Pagaré Notarial.

El saldo generado por todas las razones enunciadas en los puntos anteriores y de
montos no ejecutados, debe depositarse en la Cuenta Corriente N201309107850 del
Banco Estado, a nombre del Gobierno Regional de Tarapaca FNDR, RUT 72.223.100-
7. El comprobante de dicho depdsito debera ser enviado al Gobierno Regional
mediante carta u oficio en un plazo de 5 dias habiles desde su emisidn, en caso
contrario, la institucion mantendra la deuda con este servicio, pudiendo ser derivada
al Departamento Juridico para las acciones legales correspondientes.

12.MEDIDAS DE CONTROL

Si al término de la ejecucion del proyecto, la institucion mantiene observaciones y/o
saldos por reintegrar con este Gobierno Regional, el servicio iniciara los procesos de
cobro que el Gobierno Regional de Tarapaca establece para estos casos, el cual indica
lo siguiente:
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a. Gestion Telefonica
Si al término de la ejecucidn la institucidn mantiene deuda con este servicio,
se realizara un llamado telefdénico, el cual tendra por objetivo hacer saber a la
institucion que debe regularizar su situacién a la brevedad.

b. Envio de Oficio
Si posterior al llamado telefénico, no existe respuesta alguna por parte de la
institucion deudora y habiendo pasado 30 dias contados desde la fecha de
término de la ejecucién, se enviara un oficio formal notificando que posee
deuda con el Gobierno Regional.
Las instituciones tendran un plazo de 10 dias habiles desde la recepcion del
documento para dar respuesta al servicio.

c. Remision de antecedentes desde Division de Presupuesto e Inversion
Regional al Departamento Juridico
Habiéndose cumplido las 2 instancias sefialadas anteriormente, sin respuesta
favorable por parte de las instituciones notificadas y habiéndose cumplido el
plazo de 10 dias habiles indicado en letra b.), se procederd a remitir los
antecedentes al Departamento Juridico para que puedan iniciar las acciones
legales correspondientes.

Lo establecido en el presente punto, podria sufrir variaciones, en caso de que el
documento regulador sea actualizado y/o modificado.

13.0BLIGACIONES Y RESTRICCIONES GENERALES

a. Por todo producto resultante de proyectos financiados por el 7% FNDR afio
2022, el Gobierno Regional de Tarapaca se reserva el derecho de reeditar,
reproducir, exponer y difundir obras y/o material de cualquier indole y por
cualquier medio derivados de dicho financiamiento.

b. Las instituciones privadas con iniciativas que postulen a obras impresas,
grabaciones sonoras, producciones electrénicas, audiovisuales, filmicas,
cinematograficas o literarias, en cualquiera de sus formatos, debera cumplir
con lo establecido en la Ley N°19.733. Actualmente esta ley regula el derecho
a la informacion en Chile y en este contexto, el Art. 14°, normativa conocida
como Depdsito Legal, establece la obligacion de enviar a la Biblioteca Nacional
ejemplares de todo impreso, grabacién sonora, produccién audiovisual o
electrdnica realizada en el pais.
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c. Altérmino de la ejecucidn de cada iniciativa, los bienes inventariables que se
adquieran y que sean financiados con recursos 7% FNDR, ingresaran al
patrimonio de la entidad responsable, debiendo permanecer en su dominioy
ser destinados al cumplimiento de fines equivalentes a los contemplados en
el proyecto respectivo, durante un plazo de 3 afios, contados desde el término
del proyecto.

d. Laventaocomercializacion de libros publicados con financiamiento del FNDR,
asi también como la edicidon de material artistico, audiovisual, deportivo,
material, inmaterial, etc. producido con dineros que hayan sido otorgados por
el Gobierno Regional de Tarapaca en cualquiera de los fondos del 7% FNDR,
gueda estrictamente prohibida.

e. No es posible financiar: gastos de representacion, honorarios y/o
adquisiciones de bienes o servicios al representante legal, directivos de la
institucidn y/o al conyuge, hijos, adoptados o parientes de éstos hasta el
tercer grado de consanguinidad y segundo de afinidad inclusive.

f. Las instituciones beneficiarias de recursos FNDR 7%, deberan cumplir con las
estipulaciones que se regulen en el convenio suscrito con el Gobierno
Regional de Tarapaca, referidas a obligaciones laborales y previsionales. El
mismo cumplimiento se exigira en el caso de subcontratacion de terceros,
ello a fin de disminuir los riesgos de eventuales incumplimientos de
obligaciones de caracter laboral u otros, por parte de la empresa o las
empresas contratadas y/o subcontratadas.

g. Las personas que figuran como inhabilitadas en el listado publicado
(representante legal o ejecutor), no podran participar en ninguna actividad
dentro de una iniciativa, mientras se mantengan en esa situacion.

h. Los documentos originales, ya sean facturas, boletas de venta y/o boletas de
honorarios y otros, presentados en las rendiciones de gastos, y aprobadas por
el Gobierno Regional, no seran devueltos. En caso de que las instituciones
privadas sin fines de lucro o instituciones publicas requieran fotocopias de los
documentos presentados, deberad solicitarlos mediante carta dirigida al sefior
Gobernador Regional de Tarapaca.

i. Enlosformularios de rendicion y documentacion presentada, no se aceptaran
firmas extraidas de otro documento y/o pegadas digitalmente.
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j. Se deja establecido que es responsabilidad de cada entidad cuyo proyecto
haya sido financiado, de cumplir estrictamente con las normas sanitarias de
acuerdo con la etapa en que se encuentre el lugar donde se ejecute la
actividad. En este contexto, la institucion adjudicada debera entregar todas
las facilidades a la autoridad sanitaria en caso de fiscalizacion. Asi mismo, el
Gobierno Regional de Tarapacad podrd comunicar a la autoridad sanitaria
cualquier situacion que pueda significar un incumplimiento de tales
condiciones o simplemente que se estime prudente informar sobre la
actividad ejecutada.

k. La institucién deberd informar, en la rendicion que corresponda, la efectiva
materializacién del aporte propio o de terceros durante el plazo de ejecucién
del proyecto, adjuntando la documentacién que acredite dicho gasto.

14.0TROS

a. Ante cualquier cambio de domicilio, teléfono, correo electrdnico,
representante legal o ejecutor la institucidn tiene la obligacion de informar a
este servicio con los respaldos que avalen dicho cambio, en los casos que sea
procedente.

b. Serd responsabilidad de la institucion o de quienes la representen el
seguimiento de los antecedentes presentados en el Gobierno Regional, ya
sean rendiciones, modificaciones u otros que tengan relacion con la ejecucién
del proyecto.

c. Sin perjuicio de lo anterior, el Gobierno Regional podra solicitar los informes
de avance que estime conveniente en cualquier momento de la ejecucién de
la iniciativa.

d. En caso de dudas o consultas dirigirse a la oficina N°230 de la Unidad de
Rendiciones 7% Fondos Concursables del Gobierno Regional de Tarapaca
ubicado en AV. Arturo Prat Chacén #1099, Ciudad de lquique, o bien a los
siguientes contactos:

e Deporte: (57) 2373783.

Cultura: (57) 2373843.

Seguridad Ciudadana: (57) 2373712.
Social / Adulto Mayor (57) 2373803.
Medio Ambiente: (57) 2373803.
Asignaciones Directas: (57) 2373803.
Encargada de la Unidad (57) 2373736.
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15.ANEXOS

Se adjuntan formatos de formularios, que se utilizardn durante la ejecucién del
proyecto:

1. Formato de Pagaré a la Vista.

2. Formulario de rendicion afio 2022.
3. Comprobante de Ingreso aiio 2022.
4. Solicitud de Modificacién afio 2022.
5. Informe Final afio 2022.
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